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RESOLUGAO N° 11, DE 09 DE FEVEREIRO DE 2017

Dispoe sobre a aprovagdo do Regulamento
de Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC)
dos Cursos Técnicos de Nivel Médio e dos
Cursos de Graduacdo do Instituto Federal
de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia de
Rondonia — IFRO.

O PRESIDENTE DO CONSELHO SUPERIOR DO INSTITUTO FEDERAL DE
EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE RONDONIA , no uso de suas atribuigdes legais e
em conformidade com o disposto no Estatuto, considerando o Processo n° 26243.006629/2016-81, e
considerando a aprovacao uninime do Conselho Superior na 6* Reunido Extraordinaria, em 15/12/2016;

RESOLVE:

Art. 1° APROVAR o Regulamento de Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC) dos
Cursos Técnicos de Nivel Médio e dos Cursos de Graduacdo do Instituto Federal de Educagio,
Ciéncia e Tecnologia de Rondonia — [FRO, anexo a esta Resolugdo.

Art. 2° REVOGAR a Resolugdo n° 07/CONSUP/IFRO/2013.

Art. 3° Esta Resolucéo entra em vigor nesta data.

UBERLANDO TIBURTINO LEITE
Presidente do Conselho Superior
Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia de Ronddnia

= Documento assinado eletronicamente por Uberlando Tiburtino Leite, Presidente do
reil Conselho Superior, em 13/02/2017, as 16:53, conforme horéario oficial de Brasilia, com o
gim!u; emprego de certificado digital emitido no &mbito da ICP-Brasil, com fundamento no art. 6°,
eletrénica caput, do Decreto n° 8.539. de 8 de outubro de 2015.
N° de Série do Certificado: 123694 1
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REGULAMENTO DE TRABALHO DE CON,CLUSAO DE CURSO (TCC)
DOS CURSOS TECNICOS DE NIVEL MEDIO E DOS CURSOS DE
GRADUACAO DO IFRO

CAPITULOI
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1.0 trabalho de concluséao de curso (TCC) consiste em atividades que promovem
a criacao, o desenvolvimento e a integracdo de competéncias previstas nos projetos
pedagdgicos dos cursos técnicos de nivel médio e dos cursos de graduacéo.

Art. 2.0 presente regulamento tem por finalidade estabelecer os procedimentos
referentes aos trabalhos de conclusdo de curso, as etapas a serem seguidas, bem
como as atribui¢cdes de todo o material humano envolvido no processo.

Art. 3.0s trabalhos de conclusdo de curso séo atividades alocadas no ambito do
ensino considerando a estrutura organizacional do Instituto Federal de Ronddnia, em
vigor.

CAPITULO Il )
DAS MODALIDADES, PRINCIPIOS E OBJETIVOS DO TCC

Art. 4. Constituem as modalidades de TCC:

a) a monografia;

b) o artigo cientifico;

c) a criacdo de um produto devidamente justificado em relatério ou artigo
cientifico.

d) artigo publicado em revista durante o curso.

Paragrafo unico: O aluno que publicar artigo cientifico no decorrer do curso, em
revista indexada, havendo participado de projeto devidamente orientado nos termos
deste Regulamento, podera ser dispensado do TCC mediante requerimento feito ao
Colegiado de Curso.

Art. 5.0 TCC seré realizado com base nos seguintes principios:

I. indissociabilidade do ensino, da pesquisa e da extensédo dentro dos processos
de formacé&o dos alunos;

II. producéo de conhecimentos, solucdes profissionais e informacdes gerais sobre
0 ser humano e 0 meio;

[ll. desenvolvimento da capacidade investigativa e produtiva do discente;

IV. interacdo do discente com o0 mundo do trabalho e com a ciéncia;

V. formacao do discente para o exercicio da profissao e para a cidadania.

Instituto Federal de Educacao, Ciéncia e Tecnologia de Ronddnia
Reitoria - Telefone: (69) 2182-9601
Av. 7 de Setembro, n°® 2090 - Nossa Senhora das Gracas - CEP: 76.804-124 - Porto Velho/RO
E-mail: reitoria@ifro.edu.br / Site: www.ifro.edu.br



MINISTERIO DA EDUCAGAO
Secretaria de Educacdo Profissional e Tecnolégica
Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia de Rondénia

(11

[ ] |

HEEE INSTITUTO FEDERAL
BB Rondonia

CAPITULO Il
DA COMPOSICAO E NATUREZA DO TCC

Art. 6.0 TCC devera versar sobre um tema/problema especifico da area de estudos do
discente, ndo necessariamente inédito, e compor-se-a4, minimamente, das seguintes
fases:

I. escolha do tema/problema;

II. elaboracé&o de um projeto de pesquisa;

[ll. execucédo do projeto;

IV. coleta de dados;

V. sistematizacdo e compilacdo dos dados na forma de monografia, relatoério,
artigo ou outro tipo de texto previsto no PPC;

VI. apresentagdo oral e escrita do trabalho conforme o estabelecido neste
Regulamento; exceto para os cursos técnicos de nivel médio que deverdo
apresentar somente a versdo escrita.

Paragrafo Unico: a apresentacao oral é exclusividade dos cursos de graduacao.

Art. 7.0 TCC devera ser realizado com rigor técnico e cientifico, tendo o discente que
demonstrar profundo dominio do conteddo por ele apresentado.

Art. 8.0 projeto de pesquisa e o documento final do TCC deverdo ser escritos, em
lingua portuguesa padrao, e de conformidade com este Regulamento, com o projeto
pedagogico do curso (PPC) e com as normas técnicas (NBRs) da Associacao Brasileira
de Normas Técnicas (ABNT).

Art. 9.Cada TCC seré feito individualmente, podendo, de acordo com a natureza do
projeto e em atendimento as peculiaridades de cada curso, ser desenvolvido por mais
de um discente depois de concesséo especial do Colegiado do Curso.

Art. 10. O TCC é de natureza obrigatéria em todos os cursos de graduacédo do Instituto
Federal de Educacao, Ciéncia e Tecnologia de Rondbnia, podendo ser facultado para
0s cursos técnicos de nivel médio nos termos seguintes:

I. quando ndo houver previsdo do componente no projeto pedagogico do curso;

Il. quando sua existéncia for expressa como relativa no projeto pedagogico do
Curso;

Ill. guando o estagio, como pratica profissional, for estabelecido como obrigatorio
e possivel ao aluno.

Paragrafo Gnico: Ao aluno de curso técnico de nivel médio sera facultada a realizacao
de TCC cumulativamente com o estagio, se houver disponibilidade de orientadores
para as duas préticas.

Regulamento de Trabalho de Concluséo de Curso (TCC) do IFRO.
Aprovado pela Resolugéo n° 11/CONSUP/IFR0O/2017
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CAPITULO IV

DA COORDENACAO DE TCC

Art. 11. A Coordenacgdo de TCC ficarad a cargo da coordenacdo do curso que devera
ter, aléem das demais funcdes estabelecidas em outros documentos internos, as
listadas a sequir:

I. coordenar as atividades inerentes aos trabalhos de concluséo dos curso;

Il. responsabilizar-se pela manutencdo das linhas de pesquisa adequadas ao
perfil do curso, estimulando o envolvimento de discentes e professores na
pesquisa cientifica;

[ll. manter e estimular a publicacdo de resultados obtidos nas pesquisas em
periddicos regionais, nacionais e internacionais, de natureza impressa, on line e
comunicagdes orais em congressos e similares;

IV. planejar todas as atividades relacionadas aos TCC,;

V. encaminhar ao Departamento de Pesquisa 0s projetos para a devida
tramitacao legal.

VI. manter atualizados e ordenados os documentos oriundos dos tramites de
pesquisa previstos neste regulamento;

VII. fomentar e estimular a pesquisa cientifica como instrumento de consolida¢cao
da teoria na pratica numa perspectiva interdisciplinar e niveladora.

VIII. elaborar e publicar cronogramas de atividades inerentes aos TCC;

IX. acompanhar as atividades de pesquisa.

CAPITULO V
DOS OBJETIVOS DO TCC

Art. 12. O Trabalho de Concluséo de Curso tem por objetivos:

I. desenvolver uma atividade de pesquisa que esteja pautado nas normas
técnicas e cientificas orientadas por este Regulamento e pelas normas da ABNT,;
II. aplicar conceitos e métodos apreendidos durante os estudos das disciplinas em
situacdes reais de vivéncia, articulando teoria e pratica, quer de maneira
experimental, quer por meio de estudo bibliogréfico de tematicas relevantes;

[ll. experimentar a escrita cientifica e desenvolver leituras especificas que
orientem a resolucdo de problemas propostos e a verificacdo de hipoteses
levantadas;

IV. promover a aplicacdo, de forma integrada, dos conhecimentos construidos no
transcorrer do curso;

V. desenvolver a capacidade de planejamento e a disciplina para identificar,
analisar, discutir e propor solucbes para problemas relativos aos campos de
formacao abrangidos pelos cursos oferecidos no IFRO;

VI. despertar e/ou ampliar o interesse pelo trabalho cientifico;

VIl. ampliar o conhecimento adquirido ao estudar os componentes curriculares;
VIII. produzir conhecimento, tecnologia e produtos que promovam o bem-estar do
homem, bem como o equilibrio e a harmonia do meio ambiente.

Regulamento de Trabalho de Concluséo de Curso (TCC) do IFRO.
Aprovado pela Resolugéo n° 11/CONSUP/IFR0O/2017
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CAPITULO VI
DAS ACOES DESENVOLVIDAS NA PESQUISA

Art. 13. O desenvolvimento da pesquisa relativa ao TCC envolve, ao menos, as
seguintes acoes:

I. elaboracéo, pelo aluno, de um plano preliminar de leitura e de organizacdo do
referencial selecionado;
[I. acompanhamento, pelo orientador e pelo supervisor, da execucdo do
cronograma de pesquisa, a ser definido previamente por quem de direito
considerando a estrutura organizacional implantada em cada campus;
[ll. andlise, pelo professor, dos textos produzidos pelo discente;
IV. acdes de interferéncia do orientador em face dos resultados de uma avaliacéo
continuada.
Paragrafo unico: Cada curso, de acordo com suas necessidades e entendimentos,
devera elaborar ficha de acompanhamento das orienta¢cdes contendo no minimo: nome
do orientador e do orientando, titulo do trabalho, espaco para registro de datas,
contetidos e observacfes a respeito de cada orientacdo, agendamentos de futuros e
assinaturas que comprovam 0s encontros.

CAPITULO VII i
DA MATRICULA E DURACAO DO TCC

Art. 14. A matricula do aluno no Trabalho de Conclusdo de Curso esta vinculada ao
cumprimento de pelo menos 75% dos demais componentes curriculares quando o
prazo de inicio ndo estiver expresso no Projeto Pedagdgico do Curso.

Paragrafo Unico: Todos os projetos pedagdgicos, quer sejam de cursos técnicos de
nivel médio, quer sejam de graduacdo, devem conter dados que indiquem e delimitem
0s prazos de inicio e de término dos trabalhos de conclusdo de curso.

Art. 15. No prazo néao inferior a 30 dias antes de terminar o periodo letivo que antecede
aguele no qual sera oferecido o TCC como componente, a Coordenacédo de Curso
devera publicar edital contendo a relacdo de orientadores e orientandos, a lista de
documentos necessarios a matricula e outras informacfes necessarias a tramitacéo e
execucao do projeto.

Paragrafo unico: Constituem documentos necessarios para a matricula no TCC:

a) Termo de aceite do orientador devidamente preenchido e assinado;
b)Termo de compromisso com o TCC assinado pelo aluno.

Art. 16. A matricula para a realizacdo do TCC ocorrera na Coordenacéo de Registros
Académicos do campus na mesma ocasido em que for renovada a matricula para os
demais componentes curriculares do semestre/ano letivo.

Regulamento de Trabalho de Concluséo de Curso (TCC) do IFRO.
Aprovado pela Resolugéo n° 11/CONSUP/IFR0O/2017
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Art. 17. Depois de se matricular, o aluno, de comum acordo com o0 seu orientador,
definird o tema do projeto e também os demais tramites e etapas a serem seguidas na
construcéo do TCC.

Art. 18. O TCC é requisito para a conclusdo do curso, quando estabelecido como
obrigatério e devera ser concluido e apresentado pelo aluno, com aprovacdo, no
méaximo até o final do prazo de integralizacdo do curso, conforme normas e principios
do Regulamento da Organizacdo Académica. A apresentacado nao € obrigatéria para o
nivel médio.

8 1°. O tempo de duracdo do desenvolvimento do TCC, a contar da data de matricula
no componente, devera ser de no maximo dois semestres letivos, salvo nos casos de
trancamento de matricula em periodos coincidentes e de autorizagdo escrita de
prorrogacdo mediante requerimento protocolado na Coordenacdo de Registros
Académicos enderecado ao orientador.

8§ 2° O aluno que exceder ao periodo de dois semestres letivos para o
desenvolvimento do TCC, sem autorizacdo expressa de seu orientador ou sem
justificativa legal, terd de se submeter a nova disponibilidade de orientadores e a
prioridade aos alunos que se encontram dentro do tempo regular de cumprimento do
componente curricular.

8 3°. O aluno devera renovar a matricula para o TCC nos prazos de matricula geral
estabelecidos no calendario do campus em que estuda, sendo por ano letivo nos casos
dos cursos técnicos integrados ao Ensino Médio, e por semestre letivo no caso dos
cursos técnicos subsequentes ao Ensino Médio e nos de graduacéo.

CAPITULO VIII
DA DEFINICAO DE ORIENTADORES

Art. 19. Admite-se como orientador preferentemente servidor do quadro permanente,
observando-se sempre a correlacdo entre a area de conhecimento na qual sera
desenvolvido o projeto e a area de atuagao do servidor.

§ 1° A orientacdo de trabalhos de conclusdo de curso é prerrogativa exclusiva de
professores efetivos, cabendo aos nao efetivos apenas a coorientacao.

Art. 20. Os professores orientadores serdo definidos pela coordenagdo de curso,
considerando a opinido inicial do discente, conforme os seguintes principios:

I. distribuicdo equitativa de alunos por professor disponivel, respeitando-se a
relacdo dos temas de pesquisa com a area de formacao do orientador em vista,

Il. reserva de tempo na carga horaria semanal dos professores do IFRO que
assumirem orientacdo de TCC, para atendimento aos alunos.

§ 1° O limite de orientandos por professor-orientador sera estabelecido conforme a
distribuicdo equitativa prevista no inciso | deste artigo, considerando que cada campus
deve garantir orientacéo para todos os seus alunos aptos ao TCC.

Regulamento de Trabalho de Concluséo de Curso (TCC) do IFRO.
Aprovado pela Resolugéo n° 11/CONSUP/IFR0O/2017
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8 2°. A reserva de tempo prevista no inciso Il atendera ao estabelecido no documento
de distribuicdo da carga horaria semanal docente no IFRO e sera aproveitada conforme
a relacdo da quantidade de alunos por orientador e a complexidade das orientacoes
assumidas, cabendo ao orientador redistribuir a carga horéaria a ele reservada por aluno
ou alunos que ira orientar.

8§ 3°. A quantidade de alunos por professor-orientador devera ser estabelecida com
respeito ao principio da razoabilidade e eficacia, evitando-se uma relacdo que possa
gerar prejuizos na orientagdo, ou impossibilidade de atendimento.

Art. 21. O estabelecimento da relacdo entre orientadores e orientandos sera mediado
pela Coordenacéo de Curso, por meio das seguintes acoes:

I. levantamento de alunos que irdo desenvolver TCC, por curso e periodo letivo e
com indicagao dos temas que desejam investigar;

II. levantamento de alunos que ja estdo desenvolvendo TCC e de seus
orientadores, por curso e periodo letivo, com indicacdo dos prazos de inicio e
encerramento previstos;

lll. levantamento dos professores por curso, com possibilidade de assumir a
orientacdo de alunos com TCC;

IV. estabelecimento da relagdo quantitativa entre o total de alunos com obrigagao
de desenvolver o TCC e o total de professores orientadores disponiveis;

V. definicdo dos alunos que serdo orientados pelos possiveis orientadores, apos
didlogos com os professores e, quando necessario, com 0s alunos;

VI. encaminhamento da relagdo de orientandos por professor a Dire¢cdo Geral
com o periodo necessario a orientacao;

VIl. demonstrac@o formal e escrita de orientandos aos professores no inicio de
cada periodo letivo e com tempo habil para a matricula em TCC no periodo
previsto neste Regulamento.

Art. 22. A Direcao Geral, com o apoio da Coordenacgéo de Curso, por meio de portaria,
definirh os professores orientadores, os coorientadores e seus orientandos, com
indicagdo do periodo de orientagdo, em até cinco dias apds o recebimento das listas
nominais.

Art. 23. No decorrer do processo, pode haver mudanca do professor-orientador por
aluno, respeitando sempre as relacbes quantitativas e equitativas previstas neste
Regulamento, nas seguintes condicoes:

I. em funcéo de desisténcia do professor;

II. em face de afastamento para capacitacdo, remocdo ou redistribuicdo do
professor;

lll. por interesse do aluno, por meio de requerimento fundamentado e nos termos
do § 3° deste artigo.

§ 1°. E permitido ao professor desistir da orientacdo de aluno ou alunos, mediante a
apresentacao de justificativa fundamentada, desde que este(s) ndo sofra(m) nenhum
prejuizo.

Regulamento de Trabalho de Concluséo de Curso (TCC) do IFRO.
Aprovado pela Resolugéo n° 11/CONSUP/IFR0O/2017
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8§ 2°. Havendo desisténcia de orientador, nos temos do 81°., competird a Coordenacao
de Curso, em prazo ndo superior a 30 dias, recomendar a Direcdo Geral outro
orientador para o aluno ou alunos envolvidos a fim de que seja retificada a portaria de
nomeacao.

§ 3°. Todos os casos omissos referentes a desisténcia do orientando e/ou do orientador
aos trabalhos de orientacdo, a qualquer tempo, deverédo ser dirimidos no ambito do
colegiado de cada curso, cabendo da decisdo recurso para as instancias superiores.

CAPITULOIX
DA ORIENTACAO

Art. 24. A orientacdo de TCC envolve atividades de planejamento, acompanhamento,
instrucdo e avaliacdo, desenvolvidas em encontros regulares e ndo regulares entre
orientando(s) e orientador(es), que incluem:

I. definir, com o aluno, o tema do trabalho;

II. instruir a producdo do projeto, conforme as modalidades previstas neste
Regulamento;

[ll. instruir a sistematizacdo dos resultados, que irdo culminar na composicdo do
texto final;

IV. orientar o aluno para a apresentacao escrita dos seus textos.

Paragrafo Unico: sempre que necessario e de acordo com planejamento prévio,
acompanhar o aluno por meio de ficha propria, esclarecendo suas duividas ou
encaminhando-o para o desenvolvimento de suas atividades.

Art. 25. O orientador devera computar a frequéncia do aluno a orientacdo e registra-la
regularmente na ficha de acompanhamento.

Paragrafo Unico. Exige-se que o aluno atinja pelo menos 75% de frequéncia aos
encontros de orientacdo e cumpra os requisitos estabelecidos pelo orientador, para que
se considerem concluidos os seus trabalhos.

Art. 26. Ao término de cada semestre, uma cépia da ficha de acompanhamento,
preenchida pelo orientador com a frequéncia e o desempenho do aluno, devera ser
entregue ao coordenador de curso.

Art. 27. A Coordenacdo de Curso podera, sempre que necessario, solicitar aos
professores orientadores relat6rios sobre os projetos, nos quais deverdao constar breve
descricdo das etapas ja concluidas nos cronogramas propostos, o estagio atual de
desenvolvimento dos TCCs, uma projecdo das acOes futuras, bem como a data
prevista para a conclusao total dos trabalhos.

Regulamento de Trabalho de Concluséo de Curso (TCC) do IFRO.
Aprovado pela Resolugéo n° 11/CONSUP/IFR0O/2017
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CAPITULO X N
DA HOMOLOGAGAO DOS TCCs

Art. 28. Cabe ao aluno, depois de atender a todas as instrugdes feitas, encaminhar seu
trabalho concluido ao orientador, dentro dos prazos previstos neste Regulamento e no
cronograma geral de execucao do projeto aprovado.

Art. 29. O professor orientador emitird uma parecer contendo nota de 0 (zero) a 100
(cem), por escrito, sobre o texto final conforme as formas consignadas neste
Regulamento e apresentard uma copia do documento ao aluno no prazo maximo de
dez dias Uteis a contar da data do recebimento do trabalho.

Paragrafo Unico. O parecer do orientador devera indicar se o trabalho foi aprovado ou
nao e com as medidas e acdes que ainda devem ser cumpridas para o alcance dos
objetivos e resultados, no caso de reprovagao.

Art. 30. O parecer do orientador pautar-se-a nos seguintes indicadores:

I. Apresentacdo, introducdo e estética académica,

II. fidelidade na abordagem do tema;

[ll. coeréncia na argumentacao;

IV. coeséo textual;

V. uso de linguagem e cadigos cientificos;

VI. capacidade de avaliacédo, analise e sintese;

VII. adequado uso e perfeito tratamento das referéncias de consulta utilizadas;
VIII. fundamentacao teorica;

IX. adequacdo do conteudo as teméticas abordadas no curso;

X. aspecto formal de apresentacdo escrita do artigo, do relatério ou da
monografia;

Xl. expresséao e expressividade dos resultados alcancados;

XIl. consideracoes finais.

Art. 31. Uma coOpia do parecer, quando favoravel a apresentacdo oral do artigo
cientifico, relatério ou monografia, no caso da graduacao, sera enviada pelo professor
orientador ao coordenador de curso, por meio de memorando, e neste documento
devem constar:

. 0 nome dos membros indicados para a banca examinadora, com suas
respectivas titulacbes e campos de atuacao;

Il. a sugestao de local, data e horario da apresentacao oral do artigo cientifico,
relatorio ou monografia apds definicdo prévia dessa sugestdo com o orientando e
com os membros da banca examinadora,;

lll. ficha de acompanhamento do aluno completa, com os resultados de
frequéncia, registro de temas discutidos e avaliacdo de todo o processo de
orientacao.

8§ 1° No caso em que o TCC for de aluno de curso técnico de nivel médio, a
apresentacao oral, em banca, podera ser facultada, mediante requerimento assinado
pelo aluno com a devida anuéncia do professor orientador.
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8§ 2°. Nos casos em que houver apresentacao oral para os TCC nos cursos técnicos de
nivel médio, deve-se seguir os tramites descritos neste Regulamento.

8§ 3°. No caso de alunos da graduacao, havendo parecer favoravel a apresentacao oral,
o aluno remetera, as suas expensas, uma coépia impressa do artigo cientifico, relatorio
ou monografia para cada membro da banca examinadora, dentro de um prazo minimo
de 15 dias antes da data de apresentacao.

CAPITULO XI
DAS BANCAS EXAMINADORAS

SECAO | )
DA COMPOSICAO DA BANCA

Art. 32. A apresentacao oral do artigo cientifico ou monografia devera ocorrer perante
uma banca examinadora composta por trés profissionais de nivel superior, com
experiéncia docente e formacdo na é&rea abrangida pelo TCC, pertencentes
preferencialmente ao IFRO, sendo um deles obrigatoriamente o professor orientador do
aluno em apresentacéo.

§ 1°. Os membros da banca examinadora, que acompanhardo o professor orientador,
deverdo ser definidos pelo aluno, pelo professor orientador e pelo coordenador de
curso em comum acordo.

8§ 2° A banca examinadora sera presidida pelo professor orientador do aluno em
defesa.

SECAO Il
DOS PROCEDIMENTOS DA BANCA E DA NOTACAO

Art. 33. Os membros da banca examinadora, depois de receberem o trabalho
impresso, fardo suas consideracdes, sugestdes e questionamentos relativos a pesquisa
a serem dirigidos ao aluno durante a apresentacao oral.

Paragrafo Gnico. A banca examinadora deverd formular questionamentos e outras
ponderacbes que ndo intimidem o aluno nem extrapolem os limites da pesquisa
empreendida, levando em conta o nivel de formacao do aluno e o principio pedagégico
da defesa, a fim de ndo causar nenhum constrangimento.

Art. 34. A nota final do artigo cientifico, relatério ou monografia, apurada na escala de 0
a 100 pontos, sempre em numeros inteiros, sera atribuida pela Banca Examinadora,
utilizando-se os seguintes critérios e pontuacbes maximas correlatas:

. justificativa do trabalho: 5 pontos (inclui a relevancia, alcance, viabilidade);
II. fidelidade ao tema: 5 pontos;

[ll. fundamentacéo tedrica: 15 pontos;

IV. procedimentos metodoldgicos: 10 pontos;

V. alcance dos objetivos e consisténcia dos resultados: 15 pontos;
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VI. conclusdes a respeito das experiéncias: 10 pontos;

VII. coesao textual: 10 pontos;

VIII. coeréncia argumentativa: 10 pontos;

IX. atendimento a norma-padréo da lingua portuguesa: 10 pontos;
X. estética das apresentacgfes oral e escrita: 10 pontos.

Art. 35. Cada membro da banca examinadora, inclusive o presidente, por meio de ficha
a ser providenciada pela coordenacédo de curso, devera atribuir pontuacdo aos itens
elencados nos incisos do artigo anterior e computar a nota parcial do aluno.

Paragrafo Unico. O presidente da banca examinadora tera as funcdes de mediar o
processo de avaliacdo correspondente ao previsto no caput deste artigo e apurar a
média das pontuacdes atribuidas pelos examinadores, em ficha providenciada pela
coordenacao de curso.

Art. 36. Para ser aprovado na apresentacdo de seu artigo cientifico ou monografia, o
aluno devera ter atingido pelo menos 60 pontos na média dos examinadores.

Art. 37. O resultado final do artigo, relatério ou monografia apresentada pelo aluno sera
expresso na ficha de apuracdo de notas da banca examinadora com uma das
seguintes referéncias:

|. aprovacdo, quando o aluno atingir 60 pontos com o artigo, relatério ou
monografia e ndo precisar cumprir atividades de adequacao do trabalho;

II. aprovacao condicional, quando o aluno atingir 60 pontos com o trabalho final e
precisar fazer reformulacdes orientadas pela banca examinadora,

[ll. insuficiéncia de resultados para aprovacgédo, quando o aluno nao atingir pelo
menos 60 pontos com o artigo, relatério ou monografia.

8§ 1°. Os resultados da defesa deveréo ser registrados em ata, assinada pelos membros
da banca e pelo aluno; remetida pelo presidente da banca examinadora ao
coordenador de curso para arquivo por um periodo minimo de cinco anos.

8 2° No caso de aprovacdo condicional, o aluno devera fazer as reformulacdes
sugeridas pela banca examinadora e as apresentar ao orientador dentro do prazo
estabelecido e, somente, depois disso, tera sua aprovacdo encaminhada as instancias
competentes.

8 3° No caso de "insuficiéncia de resultados”, o aluno devera cursar novamente o
TCC, havendo a necessidade de repetir as etapas que o professor orientador
considerar que contribuiram para a reprovacao.

CAPITULOXIl
DA CERTIFICACAO DOS RESULTADOS

Art. 38. O texto final do trabalho de concluséao de curso: artigo, relatorio ou monografia,
depois de aprovado pelo orientador, devera ser apresentado pelo aluno em duas
cOpias, uma impressa e outra eletronica, dentro do prazo de 15 dias corridos, a contar
da data de aprovacgéo, a coordenagao de curso.
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§ 1°. Somente as monografias e artigos compilados em um s6 compéndio poderao ser
encaminhados a biblioteca do campus para catalogacédo, arquivo e publicidade.

§ 2°. A forma de apresentacdo da cépia impressa e da midia eletrbnica, no que se
refere a encadernacéo, tipo de midia e capa, para fins de composicdo de acervo,
deverd ser decidida pela coordenacgdo de curso em comum acordo com a coordenacao
de biblioteca do campus.

Art. 39. Ao aluno que atingir pelo menos 60 pontos na producdo escrita final e no
minimo 75% de frequéncia nas atividades de orientacdo durante a realizacdo dos seus
trabalhos de conclusdo de curso, sera conferido, pelo orientador, um atestado de
cumprimento de TCC, com a indicagéo da nota concedida, da frequéncia apurada e da
expressao “Aprovado”, em trés vias, a serem remetidas ao aluno, ao coordenador de
curso e a Coordenacédo de Registros Académicos.

Paradgrafo unico. A copia do atestado de cumprimento do TCC, recebida pela
Coordenacdo de Registros Académicos do campus, deverd ser arquivada na pasta
individual do aluno e os dados anotados no sistema de registros académicos.

CAPITULO XIII
DAS COMPETENCIAS GERAIS

Art. 40. Compete a coordenacéo de curso:

I. divulgar, esclarecer, cumprir e instruir o cumprimento deste Regulamento;

Il. escrever planos de acéo anuais da Coordenagéo, coerentes com as normas de
TCC e com a politica de producéo, pesquisa e extensao do IFRO;

[ll. mediar as relagbes entre alunos e professores orientadores;

IV. trabalhar em consonancia com os departamentos de extensdo, pesquisa e
ensino, especialmente no que se refere aos tramites de processos, distribuicdo de
pessoal e levantamento de condi¢des de realizacdo dos TCC;

V. definir estratégias de divulgacéo e reconhecimento dos trabalhos de concluséo
de curso nas comunidades internas e externas.

VI. no que se refere a apresentacédo oral de artigos cientificos e monografias:

a) convidar os membros que compordo as bancas examinadoras, conforme
indicacdes dos professores orientadores e seus orientandos;

b) programar e instruir a defesa dos artigos cientificos, relatérios e
monografias diante de banca examinadora, nos limites de sua competéncia
organizacional;

c) responsabilizar-se pela organizacdo das salas, disponibilizacdo dos
recursos tecnoldgicos e materiais de apoio, agendamento de datas e
horérios, além da comunicacdo oficial sobre a operacionalizacdo dos
trabalhos aos professores orientadores e membros de banca examinadora.

Art. 41. Compete ao professor orientador de TCC:

Regulamento de Trabalho de Concluséo de Curso (TCC) do IFRO.
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I. tomar conhecimento desse Regulamento e cumprir as acdes que lhe forem
delegadas em face de norma ou de decisao colegiada;

. definir, com o coordenador do curso, 0s alunos que iré orientar;

[ll. orientar os alunos sob sua responsabilidade em todas as etapas do TCC;

I\V. compor e presidir as bancas examinadoras de TCC,;

V. encaminhar ao coordenador do curso os homes dos membros indicados para
as bancas examinadoras;

VI. avaliar continuamente seus orientandos e, ao final do processo, emitir o
atestado de cumprimento de TCC, se assim for procedente;

VII. produzir e fornecer todas as informacbes necessarias ao controle da
realizacdo do TCC.

Art. 42. Compete ao orientando de TCC:

I. tomar conhecimento desse Regulamento de TCC e atender aos seus
dispositivos na efetivacao da pratica,

[I. cumprir o que foi acordado com o professor orientador e, consequentemente,
proposto no projeto de TCC;

[ll. atender as instru¢cbes do professor orientador para o aperfeicoamento do
trabalho;

IV. cumprir os prazos estabelecidos no processo de desenvolvimento e concluséo
do TCC;

V. defender seu trabalho diante de banca examinadora, nos casos de cursos da
graduacéao;

VI. agir com ética na elaboragéo do trabalho;

VII. realizar as sugestdes requeridas pela banca, nos casos de curso de
graduacéo;

VIIl. entregar a verséo final do trabalho a Coordenacdo de Curso nos termos
deste Regulamento.

CAPITULO XIV )
DO FLUXO DAS ACOES

Art. 43. O fluxo principal das acdes relativas ao TCC pode ser resumido e simplificado
da seguinte forma:

I. A coordenacdo de curso identifica as areas de pesquisa, com base no projeto
de curso, lista todos os alunos em condi¢cdes de se matricular para a elaboracao
do TCC e elabora o rol de professores aptos e em condi¢cdes de orientar;

II. De posse dos dados sobre linhas de pesquisa, nomes de orientandos e
orientadores, a Coordenacdo de Curso encaminha-os para que a Direcdo de
Ensino solicite da Direcdo Geral do campus a emissdo de portaria definindo
orientadores e orientandos;

lll. A Direcdo Geral, conforme as listas apresentadas, baixa portarias indicando a
relacdo de professores orientadores e seus orientandos, caso nao haja objecao,
ou devolve a lista para revisdo da Coordenacao de Curso;

IV. De posse das Portarias, a Coordenacao de Curso da ciéncias aos professores
de seus orientandos e dos demais procedimentos a serem seguidos para a
realizacdo dos trabalhos de concluséo de curso.
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V. Os professores comunicam aos seus orientandos suas condigcbes de
orientadores e com eles definem o tema da pesquisa e as instrucdes gerais para
o desenvolvimento do projeto de TCC,;

VI. Os orientandos apresentam ao orientador o projeto para avaliacdo e
aprovacao dentro do prazo previamente acordado;

VII. Os professores realizam todas as orientacdes necessarias aos alunos, assim
como o controle da frequéncia, as anotagdes dos temas orientados e a avaliagcao
formativa dos orientandos;

VIIl. Os alunos produzem, a partir dos projetos aprovados, o TCC, submetendo-o
a aprovacao dentro do prazo previamente estabelecido;

IX. Os professores orientadores avaliam o trabalho final dos alunos e:

a) no caso de curso de graduacao: se o aprovar, definem os membros da
banca examinadora em comum acordo com seus orientandos, elaboram o
horario e o local de apresentacdo e os encaminham, como sugestdo, a
Coordenacéo de Curso;

b) no caso de curso técnicos de nivel médio, os tramites da alinea anterior
s6 se repetem no caso de facultada a apresentacdo. Caso nao haja
apresentacdo, o orientador apenas emitird parecer nos termos deste
regulamento para que seja encaminhado a Coordenacdo de Registros
Académicos.

c) se nao o aprovar, nos dois casos consignados nas alineas anteriores,
devolve-o aos alunos com instrucdes para reformulacao.

X. De posse dos dados sugeridos pelos professores orientadores, a Coordenacao
de Curso providencia a organizacdo e a infraestrutura para a defesa do trabalho
dos alunos;

Xl. Havendo tudo organizado, alunos, orientadores, coordenador curso e
membros das bancas examinadoras conduzem o processo de apresentacao oral
do artigo cientifico, relatério ou monografia, conforme estabelecido neste
Regulamento;

XIl. Os alunos, apos os resultados de sua apresentacao:

a) se aprovados, entregam as copias do seu artigo cientifico, relatério ou
monografia ao professor-orientador;

b) se aprovados condicionalmente, fazem as alteraces instruidas pela
banca e submete-as a avaliacdo do orientador para os encaminhamentos
previsto neste Regulamento;

c) se nao aprovados, matriculam-se novamente no TCC e cumprem todo o
processo pertinente.

XIll. Os professores orientadores emitem o atestado de cumprimento de TCC aos
alunos aprovados no componente curricular e fazem os devidos
encaminhamentos consignados neste Regulamento.

Paragrafo unico. A coépia do atestado de cumprimento de TCC devera ser arquivada
na pasta individual do aluno, na Coordenacéo de Registros Académicos do campus.
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CAPITULO XIV
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 44. O tema do TCC pode ser substituido pelo aluno se houver anuéncia do
professor orientador.

Paragrafo Unico: Se houver substituicdo de tema apds o inicio do TCC, o aluno ficara
responsavel por definir com seu orientador o novo tema de pesquisa, por elaborar outro
projeto e por realizar as demais atividades correspondentes.

Art. 45. A elaboracao de projeto, a escrita do TCC e a defesa final em banca ser&o
sempre obrigatdrias para os alunos de graduacéo.

Art. 46. Projetos de pesquisa da propria instituicdo ou de instituicbes de fomento a
pesquisa poderdo ser aproveitados para o TCC de aluno ou alunos, desde que haja
autorizacdo da instituicdo, do departamento que o desenvolve e do professor
orientador.

Art. 47. Os trabalhos de conclusdo de curso desenvolvidos pelos alunos seréo
utilizados pelo campus para fins de difusdo do conhecimento construido, sem
quaisquer 6nus para o IFRO, desde que sejam respeitados os principios legais de
autoria.

Art. 48. Os casos omissos serdo resolvidos pela instancia imediatamente superior
aquela em que houve a ocorréncia, cabendo recurso as demais superiores desde que
obedecida a hierarquia.
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