MINISTERIO DA EDUCAGAO ,
SECRETARIA DE EDUCACAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE RONDONIA

RESOLUCAO N° 056/CONSUP/IFRO, DE 11 DE DEZEMBRO DE 2014.

Dispde sobre as normas para o desenvolvimento
da Monitoria nos Campus do Instituto Federal de
Educacao, Ciéncia e Tecnologia de Rondénia.

O PRESIDENTE DO CONSELHO SUPERIOR DO INSTITUTO FEDERAL
DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE RONDONIA, no uso de suas atribuicdes
legais conferidas pela Lei n° 11.892, de 29/12/2008, publicada no D.O.U. de 30/12/2009 e em
conformidade com o disposto no Estatuto, considerando o artigo 84 da Lei de Diretrizes e Bases
da Educacdo Nacional (LDB), n? 9.394/1996, com procedimentos anélogos entre a educagédo
superior e a educacdo profissional técnica de nivel médio, considerando o Processo n°
23243.000353/2014-66, e considerando ainda a aprovacdo unanime dos Conselheiros na 52
Reunido Ordinaria do Conselho Superior do IFRO, em 11/12/2014;

RESOLVE:

Art. 1° APROVAR as normas para o desenvolvimento da Monitoria nos Campus
do Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia de Ronddnia — IFRO, anexa a esta

Resolucao.

Art. 2° Esta Resolucdo entra em vigor na data de sua publicacéo.

ECIO NAVES DUARTE
Presidente do Conselho Superior
Instituto Federal de Educagéo, Ciéncia e Tecnologia de Rondonia.

INSTITUTO FEDERAL DE EDUCA(}AO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE RONDONIA
AV. 7 DE SETEMBRO, N° 2090 - NOSSA SENHORA DAS GRACAS
76.804-124 PORTO VELHO - RO
www.ifro.edu.br / reitoria@ifro.edu.br




REGULAMENTO DA MONITORIA
Aprovado pela Resolucdo n° 56, de 11/12/2014, do Conselho Superior

Estabelece as normas para o desenvolvimento
da Monitoria nos Campus do IFRO.

TITULOI
DAS FINALIDADES, PRINCIPIOS E OBJETIVOS

Art. 12 A Monitoria sera implantada no Instituto Federal de Rond6nia (IFRO) segundo
0 artigo 84 da Lei de Diretrizes e Bases da Educacdo Nacional (LDB), n® 9.394/1996, com
procedimentos analogos entre a educagdo superior e a educacdo profissional técnica de nivel
médio.

Art. 22 Monitoria é a atividade de estudantes no apoio aos professores de disciplinas
que requeiram contribuicdo de colaboradores com adequados niveis de conhecimento,
habilidades no relacionamento interpessoal e predisposi¢do ao desenvolvimento de planos de
trabalho.

Art. 32 A Monitoria tem a finalidade de promover o acompanhamento e instrucéo
suplementar de estudantes no exercicio das atividades de rotina, de reforco escolar, de
recuperacdo de estudos e outras formas de apoio colaborativo, de modo que nédo se confunde
com estagio.

Paragrafo Unico. A finalidade da monitoria consta do fortalecimento do processo de
ensino e aprendizagem integrado aos diversos componentes curriculares nos diferentes cursos
e modalidades de ensino do IFRO, promovendo a articulacdo entre as atividades tedricas e
praticas.

Art. 42 A Monitoria tem como objetivos:

| - garantir apoio excepcional nos processos de aprendizagem, seja pela natureza das
atividades, seja pela necessidade dos educandos;

Il - oportunizar aos estudantes com reconhecida potencialidade para estes fins,
desenvolver competéncias e habilidades de ensino, tutoria e aplicacdo de planos e projetos de
aprendizagem;

Il - maximizar as condi¢des de atendimento aos estudantes que requerem apoio
excepcional;

IV - oportunizar a aplicacdo de recursos que incentivem a atividade colaborativa, no
ambito do ensino, pesquisa e extensao.

Art. 52 A Monitoria é vinculada a Diretoria de Ensino, quanto a gestdo pedagogica e
de pessoal envolvido, e & Diretoria de Planejamento e Administracdo dos Campus, quanto a
gestéo de recursos financeiros.

Art. 62 Compete aos Campus escrever o0 seu Programa de Monitoria, com a
contextualizacédo de problematicas e areas de necessidade, justificativa do Programa, objetivos
a serem alcancados e metodologias gerais a serem utilizadas.
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TITULO II
DOS TIPOS DE MONITORIA

Art. 72 S&o previstas duas modalidades de Monitoria no ambito das unidades de oferta
de cursos do IFRO:

I - Monitoria Regular, para atendimento as atividades rotineiras de manutengdo do
ensino, envolvendo préticas de campo, de laboratério, recuperacdo de estudos e outras, que
requerem constantemente o apoio de monitores;

Il - Monitoria Especial, para atendimento as atividades excepcionais de apoio ao
ensino, correspondentes a situacdes emergenciais e/ou desenvolvimento de projetos,
programas e planos especificos.

§ 12 Quanto aos aspectos financeiros, as Monitorias, em qualquer modalidade, sdo
assim estabelecidas:

I - Monitoria Remunerada, com bolsa subsidiada a partir dos recursos or¢camentarios
dos campus ou unidades de oferta dos cursos correspondentes;

Il - Monitoria Voluntaria, que ndo dispora de recursos financeiros e, portanto, contara
com colaboradores.

§ 22 A definicdo dos tipos de Monitoria tratados no paragrafo anterior seré feita pelos
campus ou unidades de oferta dos cursos, conforme sua receita, tipos de programas ou
projetos e predisposicao do voluntariado.

§ 32 A Monitoria Remunerada por bolsa ndo gera nenhum vinculo empregaticio entre
0 IFRO e o estudante monitor.

Art. 82 O estudante monitor devera assinar um Termo de Compromisso especifico
para a atividade de Monitoria, conforme o modelo sugerido no Apéndice 1.

Art. 9°. Em nenhuma hipo6tese o estudante monitor sera direcionado para suprir
caréncias de servidores da Instituicdo.

TITULO Il
DOS AGENTES DA MONITORIA E SUAS ATRIBUICOES

Art. 10. E facultativo aos campus criar uma Comissdo Permanente de Monitoria
anualmente, nomeada pela Direc¢do-geral, composta por professores, pedagogos e assistentes
de estudantes e indicada por seus pares, envolvendo no minimo trés e no mMaximo seis
componentes, com as seguintes incumbéncias:

| - participar da elaboracdo e reformulagdo do Programa de Monitoria do campus;
Il - instruir e participar das seletivas de monitores;

Il - acompanhar, avaliar e instruir as atividades de Monitoria no campus;

IV - intervir junto aos orientadores e monitores na resolucdo de questdes por eles
levantadas sobre o processo de Monitoria, sempre de acordo com este Regulamento;
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V - preparar relatorio anual da Monitoria, baseada nos relatérios mensais de
frequéncia e atividades do monitor;

VI - receber e encaminhar a Diretoria de Ensino do Campus os Planos de Monitoria
elaborados pelos professores, conforme as normas publicadas em edital;

VII - desenvolver outras atividades de apoio e orientacdo relativas a Monitoria.

Paragrafo Unico. Caso o Campus ndo crie a Comissdo Permanente de Monitoria, estas
competéncias serdo exercidas pela Diretoria de Ensino, especificamente por meio de seu setor
de apoio ao ensino.

CAPITULO |
DOS BENEFICIARIOS

Art. 11. Serdo beneficiados a vaga pelo Programa de Monitoria os estudantes que
atendam aos seguintes requisitos:

| - estar regulamente matriculados em curso do campus, com desempenho académico
comprovadamente satisfatorio no componente que ird monitorar;

Il - ter concluido com aprovacgdo o componente onde fardo atendimento;

I11 - possuir disponibilidade de tempo para o cumprimento das atividades durante todo
o periodo de duracdo da Monitoria, previstas na programacdo de atendimento;

IV - ndo possuir antecedente de desvio de conduta disciplinar nos ultimos 12 meses,
comprovado nos seus assentamentos académicos.

V - ndo apresentar baixo rendimento em trés disciplinas ou mais, com reincidéncia a
qualquer tempo no ano letivo.

Art. 12. A selecdo de monitores serd realizada pela Comissdo Permanente de
Monitoria, se houver, ou comissdo transitdria, que contara com apoio de professores das areas
contempladas e se dara mediante edital dos c-ampus.

8 1° No edital, deverdo constar as disciplinas contempladas, a data de inscri¢do, o
periodo de duracdo da Monitoria e os critérios de selecéo.

§ 22 Em caso de empate, ficard com a vaga o estudante que tiver a maior nota no
componente curricular onde ocorrera a Monitoria e, persistindo o empate, o mais velho.

CAPITULO II
DAS ATRIBUICOES DO MONITOR

Art. 13. Sdo responsabilidades e atribuicdes do estudante monitor:

I - planejar, com o professor orientador, suas atividades de Monitoria, por
meio do instrumento apresentado no apéndice 2;

Il - acompanhar e colaborar com o professor orientador na execucao das
atividades tedricas, praticas e experimentais;

11 -  manter regularmente seus estudos, sem impedimentos ou
irregularidades devido as atividades da Monitoria;
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IV - fazer sua autoavaliacdo, conforme o apéndice 4, bem como a avaliacdo
do Programa de Monitoria e das atividades;

V -  elaborar, com orienta¢do do professor, relatorios parciais de atividades
que forem requeridos, bem como um relatério final da Monitoria prestada;

VI - assinar e cumprir termo de compromisso disposto no apéndice 3 e, em
caso de desisténcia, justificar-se perante o professor orientador, por escrito;

VIl - aplicar os planos elaborados com seu orientador e desenvolver as
atividades por ele instruidas, conforme este Regulamento;

VIII - apresentar atestado de cumprimento de Monitoria na Coordenacéo de
Registros Académicos, para emissdo de certificado.

Art. 14. O relatério final de Monitoria sera desenvolvido pelo monitor em até 15 dias
ap0s 0 encerramento, prorrogaveis por mais 15, conforme as orientacbes do professor
responsavel e as normas de producéo textual e metodologia cientifica, contendo:

| - capa, com identificacdo do campus, estudante monitor e orientador;

Il - introducdo, com a indicacdo do local, periodo, componente curricular onde
houve atendimento e as contextualizacdes em geral das atividades prestadas;

Il - descricdo das atividades desenvolvidas, apresentacdo dos indicadores de
atendimento, discussdo sobre as dificuldades encontradas e indica¢do das solugdes
aplicadas, envolvendo as estratégias, atividades e instrumentos.

IV - consideragOes finais, compreendendo as principais contribui¢cdes das
atividades do monitor e os apontamentos necessarios para melhorar os resultados do
Programa de Monitoria.

§ 12 A ndo entrega do relatorio final no prazo estabelecido pelo cdmpus implica em
inadimpléncia e pode restringir os beneficios de Monitoria aos inadimplentes e a participacdo
dos mesmos orientadores, em outras edicdes de seletivas.

§ 22 A ultima parcela da bolsa-monitoria, quando houver, serd paga somente apds a
entrega do relatério final.

CAPITULO IlI
DAS ATRIBUICOES DO PROFESSOR ORIENTADOR

Art. 15. Para atuarem como orientadores de Monitoria, 0s professores dependem dos
seguintes requisitos:

| - ser docente do IFRO;
Il - ser responsavel pela disciplina objeto da Monitoria:
[11 - ndo se afastar integralmente ou licenciar-se durante o periodo da Monitoria.

Art. 16. Compete ao professor orientador de Monitoria:

| - participar do processo de selecdo de monitores;

Il - elaborar, em parceria com o estudante monitor, os planos de Monitoria
e submeté-los a apreciacgdo da Diretoria de Ensino;

[11 - orientar o monitor para o desenvolvimento das atividades;
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IV - orientar a elaboragéo dos relatorios, avaliar e encaminha-los a Diretoria
de Ensino;

V - realizar e apresentar semestralmente a avaliacdo do desempenho do
monitor & Diretoria de Ensino, de acordo com o apéndice 3;

VI - controlar a frequéncia dos monitores e encaminha-la a Diretoria de
Ensino, conforme o modelo disposto no apéndice 5;

VII - participar dos eventos de avaliacdo e divulgacdo do Programa;

VIII - atestar o cumprimento da Monitoria pelo estudante, conforme o
apéndice 6;

IX - desenvolver outras acdes proprias do desenvolvimento do Programa de
Monitoria, correlatas a sua condicéo de orientador.

Paragrafo Unico. Os tempos dedicados a Monitoria serdo definidos conforme o
Regulamento da distribui¢do da carga horéria docente, do IFRO.

CAPITULO IV N
DOS PROCESSOS DE SELECAO

Art. 17. Os estudantes monitores serdo selecionados por meio de edital e sempre que
houver demanda, apds levantamento de necessidades junto aos professores, levantamento de
recursos na Diretoria de Planejamento e Administracdo e verificacdo da disponibilidade de
professores para a orientacdo de Monitoria.

§ 1° A composicdo de quadro de necessidades e de mapa de orientadores, assim
como o desenvolvimento das seletivas de monitores, ocorrerdo preferencialmente no inicio
dos periodos letivos correspondentes a atividade de Monitoria.

§ 22 As seletivas de monitores podem ser usadas também para compor cadastros de
reserva, com fins de suprimento posterior de vagas dentro do periodo de validade indicado no
edital.

CAPITULO V
DAS RESTRICOES

Art. 18. N&o é permitido ao estudante monitor, sob qualquer pretexto:

| - corrigir avaliacdes e atribuir notas aos estudantes monitorados;

Il - substituir o professor em sala de aula;

I11 - elaborar e aplicar instrumentos de avaliacdo, salvo nos casos de
simulacéo;

IV - fazer trabalho de responsabilidade dos estudantes;

V - divulgar notas ou resultados dos estudantes monitorados;

VI- deixar de atender a restricdes ou de cumprir instrucdes regulares do
orientador;

VIl - abandonar as atividades de Monitoria sem justificativa aceita pelo
campus, sob pena de ndo poder se inscrever novamente no Programa.

Art. 19. E vedado ao professor orientador:
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| - transferir a responsabilidade pela disciplina ao monitor, mesmo que
esporadicamente;

Il-  solicitar ao monitor a aplicacdo de avaliacbes ou desenvolvimento de
outras atividades sob sua responsabilidade, como registro em diarios de classe,
desenvolvimento de atividades de recuperacéo, dentre outras;

[l - instruir atividades ao monitor que ndo sejam correspondentes a
monitoria, conforme previsao neste Regulamento;

IV - deixar de orientar o estudante monitor, sem justificativa formalmente
expressa na Diretoria de Ensino.

TITULO IV
DO REGIME DE ATIVIDADES

Art. 20. A atividade de Monitoria envolve estudos, planejamentos e apoio direto aos
estudantes a serem atendidos pelo monitor.

§ 12 A carga horéria da Monitoria, por estudante e disciplina, serd definida no edital de
selecdo, considerando o tempo necessario ao atendimento direto nos componentes
curriculares, a necessidade de planejamento e a formaliza¢do dos processos, no limite minimo
de 4 e maximo de 12 horas semanais.

§ 22 As atividades programadas para o0 monitor ndo poderdo coincidir com seu horério
de aula.

§ 32 O exercicio da Monitoria sera desenvolvido ao longo de um periodo, estabelecido
em edital, sendo permitida a reconducdo, uma Unica vez, por igual periodo.

Art. 21. Podera haver desligamento dos participantes da Monitoria, a qualquer tempo,

nas seguintes situacoes:

| - por requerimento escrito e justificado do estudante monitor & Diretoria de Ensino;

Il - por requerimento escrito e justificado do professor orientador;

Il - pela existéncia de qualquer sancdo disciplinar imposta ao bolsista durante seu
processo de Monitoria;

IV - pela inexisténcia ou extin¢do das condi¢des regulamentares que determinam a
coNncessao;

V - por outras condicdes analisadas como conflitantes ou prejudiciais pelo Conselho
Escolar do Campus respectivo.

Paragrafo Unico. Compete a Diretoria de Ensino indicar outro monitor e/ou
professor para preencher vaga ociosa, conforme a lista classificatéria de estudantes
interessados em seletivas ja feitas ou a se fazer e 0 mapa de disponibilidade de orientadores,
respectivamente.

Art. 22. O valor da bolsa Monitoria sera definido em Colégio de Dirigentes e constante
na Instrucdo Normativa anual que dispGe sobre os valores de auxilios financeiros a serem
concedidos aos estudantes do IFRO assistidos pelos Programas de Assisténcia Estudantil.
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Art. 23. Cabera a Diretoria de Ensino comunicar, de imediato, & Diretoria de
Planejamento e Administracdo, 0 nome de bolsistas selecionados para o recebimento de
Bolsas-Monitoria ou desligados do Programa, com mencdo ao processo legal de selecdo ou
dos motivos de desligamento, em cada caso.

TITULOV
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 24. Ao final de cada periodo letivo, os monitores e os orientadores receberdo
Certificado de Monitoria do Campus, com o tempo dedicado as atividades e referéncia aos
cursos onde houve atuacdo, desde que tenham cumprido todas as exigéncias do Programa
proposto.

Art. 25. Os casos omissos serdo resolvidos pela Pro-Reitoria de Ensino.

Art. 26. Cabem recursos sobre as decisfes tomadas no campus junto ao Conselho
Escolar em primeira instancia, e ao Conselho Ensino Pesquisa e Extensdo - CEPEX, em
segunda.

Regulamento da Monitoria,
Resolugéo n° 056/2014/CONSUP/IFRO.



APENDICE 1

MINISTERIO DA EDUCACAO )
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE RONDONIA
[NOME DO CAMPUS]

TERMO DE COMPROMISSO DE MONITORIA

Eu, , titular do CPF

, estudante do Curso ,

comprometo-me a cumprir as normas que regem o Programa de Monitoria deste Campus,

como monitor na(s) disciplina(s) , Sob a orientacéao

do professor

Declaro-me ciente de que a participacdo no Programa de Monitoria ndo estabelece
nenhum vinculo empregaticio entre mim e o cdmpus, e de que terei de prestar horas
semanais de atividades, conforme as atribuicGes dispostas no Regulamento da Monitoria do

IFRO, as condic¢es expressas em edital de selecdo e as instru¢des do professor orientador.

Local e data

Nome Completo e Assinatura do Monitor

Nome Completo e Assinatura do Responsavel Legal

(Quando o estudante tiver idade inferior a 18 anos)

ACEITE DO ORIENTADOR
Aceito orientar o0 estudante supracitado no Programa de Monitoria do Campus,
conforme as informacGes dispostas neste Termo.

Local e data

Nome e Assinatura do Professor Orientador
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APENDICE 2

MINISTERIO DA EDUCACAO )
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE RONDONIA
[NOME DO CAMPUS]

PLANO DE ATIVIDADES DE MONITORIA POR COMPONENTE CURRICULAR
E TURMA

IDENTIFICACAO

Cursista | | Curso do Monitor |

Turma do Estudante Monitor ‘ ‘ Turno ‘ ‘ Periodo do curso |

Curso em que fara atendimento |

Componente curricular para a Monitoria

Turma a ser atendida | | Turno | | Periodo do curso |

Orientador |

Periodo de realizagdo da Monitoria |

ATIVIDADES

Objetivo(s) |

Descricao das Atividades Data Horario | Procedimentos e Recursos

O N[O O~ W

[ERN
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»
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~

=
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Este plano devera ser remetido a Diretoria de Ensino ou, quando houver, a Comissao de Monitoria.

Local e data
ASSINATURA DO ESTUDANTE MONITOR

ASSINATURA DO PROFESSOR ORIENTADOR
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APENDICE 3

MINISTERIO DA EDUCACAO )
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE RONDONIA
[NOME DO CAMPUS]

AVALIA(;AO DE DESEMPENHO DO MONITOR (SEMESTRAL E FINAL)

IDENTIFICACAO

Cursista | | Curso do Monitor |

Turma do Estudante Monitor | | Turno | | Periodo do curso |
Curso em que fez atendimento |

Componente curricular atendido ‘

Turma atendida | | Turno | | Periodo do curso |
Orientador |

Periodo de realizagdo da Monitoria |

Edital | [ Data |

PRINCIPAIS ATIVIDADES REALIZADAS
1

2
3
4

AVALIACAO DO ESTUDANTE

Referéncia Conceito Observacdes
(Satisfatdrio ou Insatisfatorio) ¢

1 Assiduidade

2 Pontualidade

3 Relacionamento interpessoal
4 Habilidade de trabalho

5 Atendimento as orientacOes

Recomenda a permanéncia ou recondugdo do estudante no Programa? () Sim ( ) Néo

Local e data

ASSINATURA DO PROFESSOR ORIENTADOR
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APENDICE 4

MINISTERIO DA EDUCAGCAO )
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE RONDONIA
[NOME DO CAMPUS]

FICHA DE AUTOAVALIACAO DO MONITOR

IDENTIFICACAO

Cursista | | Curso do Monitor |

Turma do Estudante Monitor | | Turno | | Periodo do curso |
Curso em que fez atendimento |

Componente curricular atendido |

Turma atendida | | Turno | | Periodo do curso |
Orientador |

Periodo de realizagdo da Monitoria |

FATORES DE AUTOAVALIACAO

Responda “Nao”, “Parcialmente”, Conceito
Como vocé se avalia nestes quesitos? “Plenamente” ou “Acima do
- (0 a 100)
Esperado

Cumpri a carga horéria total prevista?

Respeitei os horarios de chegada e saida?

Apliquei o plano elaborado com o orientador?

Interagi com os estudantes que apoiei na

Monitoria?

Apresentei os relatorios solicitados?

6 Auxiliei devidamente os colegas atendidos na
Monitoria?

7  Fiz estudos antes de desenvolver e aplicar meus
planos de trabalho?

8 Identifiquei problemas e apresentei ao orientador?

9  Apresentei propostas de solugdo para os problemas
encontrados?

10 Aprendi com o trabalho desenvolvido?

AIWIN(F

(62}

Total de pontos
Média (Total de pontos dividido por 10)

Observacdes/Sugestdes

Esta ficha deve ser anexada ao relatério final da monitoria do estudante.
Local e data

ASSINATURA DO ESTUDANTE MONITOR
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APENDICE 5

MINISTERIO DA EDUCACAO )
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE RONDONIA
[NOME DO CAMPUS]

CONTROLE DE FREQUENCIA MENSAL DO MONITOR

IDENTIFICACAO

Cursista | | Curso do Monitor |

Turma do Estudante Monitor | | Turno | | Periodo do curso |
Curso em atendimento |

Componente curricular para a Monitoria |

Turma em atendimento | | Turno | | Periodo do curso |
Orientador |

Periodo de realizagdo da Monitoria |

CONTROLE DA FREQUENCIA
Més e Ano de Frequéncia |
Dia | Horario | Horario | Assinatura do Dia | Horario | Horario | Assinatura do
Entrada | Saida Estudante Entrada | Saida Estudante
1 16
2 17
3 18
4 19
5 20
6 21
7 22
8 23
9 24
10 25
11 26
12 27
13 28
14 29
15 30
31
Observagdes:

Esta ficha de controle deve ser remetida a Diretoria de Ensino ou, quando houver, a Comissdo
Permanente de Monitoria.

ASSINATURA DO PROFESSOR ORIENTADOR
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APENDICE 6

MINISTERIO DA EDUCACAO )
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE RONDONIA
[NOME DO CAMPUS]

ATESTADO DE CUMPRIMENTO DE MONITORIA*

Atesto que o estudante , do Curso de
, titular do CPF , cumpriu
atividades de Monitoria programadas no componente curricular [ou programa, projeto, plano]
, abrangendo __ horas, no periodo de de de

a de de , Neste Campus.
Local e data

ASSINATURA DO PROFESSOR ORIENTADOR

1 O Atestado deve ser assinado em duas vias e remetido pelo estudante & CRA do cAmpus, para emissdo de
certificado de participacdo em Programa de Monitoria.
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