MINISTERIO DA EDUCAGAO
SECRETARIA DE EDUCACAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE RONDONIA
CONSELHO SUPERIOR

Resolucédo n° 36/CONSUP/IFRO, de 5 de novembro de 2012.

Dispde sobre o Regulamento da Emissdo de
Certificados e Diplomas do Instituto Federal de
Educacao, Ciéncia e Tecnologia de Rondonia.

O PRESIDENTE DO CONSELHO SUPERIOR DO INSTITUTO FEDERAL DE
EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE RONDONIA, no uso de suas atribuicdes legais
conferidas pela Lei n°® 11.892, de 29/12/2008, publicada no D.O.U. de 30/12/2009 e em conformidade
com o disposto no Estatuto; e, considerando ainda o Processo n® 23243.001967/2012-01,

RESOLVE:

Art. 1°. APROVAR o Regulamento da Emissdo de Certificados e Diplomas do

Instituto Federal de Educac&o, Ciéncia e Tecnologia de Rondbnia, anexo a esta Resolucéo.

Art. 2°: Fica revogada a Resolucgdo n° 13/2010/CONSUP/IFRO.

Art. 3°: Esta Resolugdo entra em vigor a partir da data de publicagéo.

RAIMUNDO VICENTE JIMENEZ
Presidente do Conselho Superior
Instituto Federal de Educacéo, Ciéncia e Tecnologia de Rondbnia
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TITULO |
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 12 O Instituto Federal de Educagéo, Ciéncia e Tecnologia de Rondonia (IFRO),
conforme sua Lei de criacdo n? 11.892, de 29 de dezembro de 2008, art. 22, € uma Instituicdo
acreditadora e certificadora de competéncias profissionais, no &mbito de sua atuagdo, com
autonomia para registro de Certificados e Diplomas.

Art. 2° Este Regulamento tem por finalidade normatizar e orientar os procedimentos
de emisséo, registro e expedi¢do de Certificados e Diplomas, envolvendo todos os cursos e
servigos prestados pelo IFRO que exijam certificagéo.

§ 12 Para efeito neste Regulamento, a certificagdo é todo processo de comprovagéo de
estudos, servigos, competéncias, participacdes e mérito dedicado.

8 22 Os processos de certificagdo compreendem basicamente:

| - emisséo: preparagdo ou preenchimento, pelas unidades de formacéo, de
formulério de Certificado ou Diploma e encaminhamento para registro;

Il - registro: anotacdo em livro préprio, pelas unidades autorizadas, do Certificado ou
Diploma emitido, com controle de numeracéo;

Il - expedigdo: entrega, pelas unidades de formagdo, do Certificado ou Diploma ao
titulado, com controle em protocolo.

§ 32 Sd0 unidades de formacgdo os Campus do IFRO ou outros setores que oferecerem
cursos ou processos de certificacdo, a exemplo de Pro-Reitorias e Diretorias Sistémicas.

Art. 32 Objetiva-se, com este instrumento, estabelecer procedimentos comuns de
certificacdo no IFRO, garantir as informacgdes necessarias nos documentos de certificacdo e
orientar 0s executores e usuarios dos servi¢os quanto aos procedimentos de emissdo, registro
e expedicao.

Art. 42 A certificacdo € um procedimento que atesta a conclusdo de estudos, a
comprovacao de competéncias e os méritos dedicados, por meio dos seguintes instrumentos,
para atendimento a finalidade do que se orienta neste Regulamento:

| - Diploma, utilizado para a comprovacdo de estudos concluidos nos Cursos Técnicos
de Nivel Médio, na Graduacdo e na Pds-Graduacdo Stricto Sensu do nivel de Mestrado e
Doutorado, bem como para a outorga de honra ao mérito, como os titulos de Doutor Honoris
Causa e Professor Emérito;

Il - Certificado, para a comprovacao de estudos na Pés-Graduacgdo Lato Sensu, na
Formacdo Inicial e Continuada e nos cursos de Extensdo, na comprovacgéo de experiéncias
profissionais de trabalhadores e de competéncias de formagdo no ambito do Exame Nacional
do Ensino Médio, bem como para atestar a participacdo de profissionais e estudantes em
eventos e programas.

Paragrafo Unico. O IFRO pode emitir ainda os seguintes instrumentos, que ndo se
constituem em diplomacéo ou certificagédo:

| - Declaraces, para a comprovagdo de fatos ou situagfes transitorias, a exemplo de
informacdes sobre matricula, periodos de experiéncia e vinculo profissional,
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Il - Atestados, para a comprovacdo de resultados parciais e fatos ou situacfes
duradouras, como a concluséo de disciplinas e cursos, de estagios e de trabalhos de conclusao
de curso;

I - medalhas, troféus e outros instrumentos de honraria.

Art. 52 A diplomag&o ou certificagdo tem como principios fundamentais:

| - a comprovacdo dos resultados dos estudos, servicos, experiéncias e participacoes
das pessoas em cursos, testes, programas, projetos, eventos, com base na valoracdo da pessoa
e na moralidade dos processos de acreditacao;

Il - o respeito a fé publica quanto a funcdo certificadora da Instituicdo, que visa a
garantia da regularidade e controle da certificagéo;

I11 - a responsabilidade nos procedimentos de conferéncia de documentos e nas etapas
de emissdo, registro e expedigdo dos instrumentos certificadores;

IV - 0 exercicio das competéncias de certificacdo previstas aos Institutos Federais na
Lei 11.892/2008, art. 22, § 39, combinadas com aquelas estabelecidas na Lei de Diretrizes e
Bases da Educacdo Nacional 9.394, de 20 de dezembro de 1996, especialmente quanto aos
artigos 36-D, 41, 48 e 53, que tratam respectivamente da diplomacéo nos cursos técnicos de
nivel médio e na graduacédo, da certificacdo de competéncias e da outorga de graus, diplomas
e outras concessoes.

Paragrafo unico. Os Diplomas e Certificados de cursos, programas, projetos e eventos
somente serdo emitidos aqueles com aproveitamento e frequéncia suficientes, conforme os
regulamentos especificos dos niveis e modalidades de formacdo e o0s projetos
correspondentes.

TiTuLo Il
DA EMISSAO E REGISTRO

~ CAPITULOI
DAS COMPETENCIAS PARA EMISSAO E REGISTRO

Art. 62 Os Diplomas e Certificados serdo emitidos sempre pelas unidades do IFRO
gue promoverem a formacdo, evento ou honraria, conforme as orienta¢fes deste Regulamento
e das unidades de registro correspondentes.

Art. 72 Os registros serdo realizados pelas unidades do IFRO abaixo relacionadas,
conforme o tipo de certificacdo ou concessao de honraria:

| - pela Pré-Reitoria de Ensino: os Diplomas dos Cursos Técnicos de Nivel Médio, de
Graduacdo e de P6s-Graduacéo Stricto Sensu;

Il - pela Pro-Reitoria de Extensao:

a) os Certificados de Cursos de Extenséo e de participacdo em eventos promovidos no
ambito de todo o IFRO;

b) os Diplomas de honra ao mérito para titulos Honoris Causa e Professor Emérito e
as Medalhas de Mérito Educacional, dentre outros instrumentos de honraria;

I11 - pelos Campus:

a) os Certificados de Formacao Inicial e Continuada que oferecer, de Cursos de
Extensdo e de participacdo em eventos locais, assim como as medalhas de Mérito Estudantil;

b) os Certificados do Exame Nacional do Ensino Médio (Enem);

c) os Certificados de Pds-Graduagdo Lato Sensu;

d) os Certificados de Comprovacgdo de Competéncia de Trabalhadores;

IV - por qualquer Unidade promotora, do IFRO, como as Pré-Reitorias e Diretorias
Sistémicas: os Certificados de treinamento ou capacitacao.
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§ 19 A concessdo de titulos e méritos académicos de honraria sera feita conforme os
artigos 116 e 117 do Regimento Geral do IFRO.

§ 22 As honrarias feitas por meio de medalhas, troféus, placas e outros instrumentos,
mesmo que ndo acompanhadas de Certificados, devem ser registradas para fins de controle
dos procedimentos institucionais.

Art. 82 Compete a Coordenacdo de Registros Académicos (CRA) de cada Campus
conferir a aptiddo dos beneficiarios a certificacdo, incluindo-se a colagdo de grau, no &mbito
de atuacdo da sua Unidade, bem como emitir Certificados e registra-los ou encaminha-los aos
setores que fardo os registros, conforme previséo no artigo anterior, no caput e seus incisos.

Art. 92 No caso de oferta de cursos, eventos, programas, projetos e servigcos por
unidade diferente dos Campus, como as Pro-Reitorias e Diretorias Sistémicas, todo o
procedimento de conferéncia, emissdo e controle ser feito pela ofertante ou executora.

Art. 10. Os Diplomas e os Certificados de curso serdo registrados em Livros proprios,
com as seguintes informacdes por registro, nesta ordem:

| - nimero do registro;

[1-  nome completo do titulando, conforme sua Certiddo de Nascimento ou de
Casamento;

[l - ndmero da Cédula de Identidade (RG), 6rgdo emissor e unidade da federacao
correspondentes;

IV - ndmero do Cadastro de Pessoa Fisica (CPF);

V - data de nascimento, cidade e estado correspondentes, além da nacionalidade;

VI - nome completo do curso;

VII - titulacdo obtida (técnico, tecndlogo, bacharel, licenciado, especialista, mestre,
doutor);

VIII - portaria de reconhecimento do curso e sua respectiva data, quando necessario;

IX - unidade de oferta;

X - data de colacdo de grau do titulado;

X1 - ntmero do processo de emissdo do Diploma ou Certificado;

XII - indicacdo de cidade, estado e data de registro do Diploma ou Certificado;

XIIl - nome, assinatura e n? da Portaria do responsavel pelo registro;

XIV - nome, assinatura e n? da Portaria da Chefia Superior do setor de registro;

XV - campo para observagoes.

8 12 Entende-se como data de conclusdo dos cursos a data de colagdo de grau, nos
casos em que esta ¢ aplicavel.

8 29 O registro dos titulos de honraria se dara em livros especificos para tal fim,
conforme modelos a serem estabelecidos pela unidade responsavel.

CAPITULO I
DA DOCUMENTAGAO OBRIGATORIA

Art. 11. Os Diplomas de Cursos Técnicos de Nivel Médio, Graduacgdo, Mestrado e
Doutorado, assim como os Certificados de Pés-Graduacdo Lato Sensu serdo emitidos e
registrados somente com a disponibiliza¢do dos seguintes documentos:
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| - requerimento do aluno, quando possuir idade igual ou maior que 18 anos, ou de seu
representante legal, nos demais casos, conforme modelo fornecido pela unidade formadora;

Il - copia da Certiddo de Nascimento ou de Casamento;

Il - copia do Documento de Identidade (RG);

IV - cdpia do Cadastro de Pessoa Fisica (CPF);

V - cdpia do Historico Escolar do curso concluido, a que se refere a certificacéo,
disponivel na unidade onde o aluno se formou;

VI - cdpia do Certificado de Conclusdo do Ensino Médio, quanto aos Cursos
Técnicos Concomitantes e Subsequentes ao Ensino Médio;

VII - cépia do Diploma ou Certificado de curso de nivel médio, quanto aos Cursos de
Graduacao;

VIII - copia do Diploma de Graduacgdo, quanto aos Cursos de Pds-Graduagdo Lato
Sensu, Mestrado e Doutorado Direto;

IX - copia do Diploma de Mestrado, quanto aos Cursos de Doutorado que o exijam;

X - atestado de conclusdo de estagio, TCC ou pratica profissional equivalente,
assinado pelo professor orientador, quanto aos Cursos Técnicos de Nivel Médio e Graduacao,
conforme as exigéncias estabelecidas nos projetos pedagogicos de curso;

X1 - declaracdo de que todos os créditos foram alcangados pelo formando, no caso
dos Cursos de P6s-Graduacéo Stricto Sensu;

XII - certidao de “Nada Consta” da Biblioteca do Campus;

XIII - outras documentagdes que vierem a ser exigidas pelas unidades formadoras ou
CRA:s.

Art. 12. Os Certificados de Cursos de Extensdo, Formacéo Inicial e Continuada (FIC) e
de treinamento ou capacitacdo serdo emitidos e registrados somente com a disponibilizacédo
dos seguintes documentos:

| - copia do Documento de Identidade, com foto, contendo o n? do Registro Geral,

Il - copia do Cadastro de Pessoa Fisica (CPF);

Il - cdpia do Historico Escolar do curso realizado ou atestado de concluséo do curso
ou treinamento, emitido pelo coordenador ou responsavel pela formacédo a que se refere a
certificacdo.

Art. 13. Os Certificados de participacdo em eventos serdo emitidos e registrados
somente com a disponibilizacdo da lista de frequéncia e informacdes sobre o evento, tais
como: titulo, carga horéaria e periodo de realizagdo.

Paragrafo Unico. Compete aos coordenadores dos eventos apresentar as CRAs ou
outras unidades de registro dos Certificados correspondentes a lista de participantes aptos a
certificacdo e as informacoes de identificacdo do evento.

Art. 14. O Historico Escolar do curso realizado pelo titulando, documento obrigatério
para emissdo e registro de Diplomas e Certificados, deverad conter pelo menos as seguintes
informac@es, tomando-se por referéncia o Parecer CNE/CES n° 379/2004, o Oficio 122/2009
da Secretaria de Educagdo Profissional e Tecnoldgica (Setec) e a Resolucdo 6/2012 do
Conselho Nacional de Educacdo:

I - nome da unidade formadora, com endereco completo;

Il - nome completo do cursista e nUmero de matricula;

Il - nacionalidade do cursista;

IV - numero do Documento de Identidade do cursista, com 6rgéo e estado;
V - data de nascimento do cursista;

VI - Unidade da Federagdo onde nasceu o cursista;
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VIl - nome do curso;

VIII - Portaria de Reconhecimento, quando cabivel, constando o nimero e data de
publicacdo no D.O.U e, no caso de aplicacdo da Portaria 40/2007/MEC, também o Ato
Autorizativo;

IX - ano ou semestre de ingresso;

X - componentes curriculares cursados com aproveitamento (envolvendo periodo,
disciplina, nota/conceito, frequéncia e carga horaria);

X1 - carga horéria total do curso em horas-reldgio, ou seja, de 60 minutos;

XI1 - situacdo do titulando no Exame Nacional de Desempenho de Estudantes
(Enade), no caso de formandos de Graduacéo, incluindo-se a data de realiza¢do da prova, se
aplicada;

XII - ndmero de registro no Sistec, para os alunos dos cursos de nivel médio;

XIV - data da colacdo de grau;

XV - assinatura do Coordenador de Registros Académicos e do diretor(a) do
Campus.

§ 12 A carga horaria, por disciplina, deve ser disposta como foi formatada, em hora-
aula, mas em campo especifico do Histérico sera apresentada a carga horéaria total,
considerando horas de 60 minutos.

§ 22 A situacdo do titulando no Enade deve ser registrada no Histérico Escolar de
acordo com as orientagdes do artigo 33-G da Portaria 40, de 12 de dezembro de 2007, do
Ministério da Educacao:

| - se 0 estudante ndo participar porque 0 Seu ingresso no curso ou conclusdo dos
estudos ndo coincidiu com o calendério estabelecido para o Exame, receberd em seu Histérico
Escolar a mengao “Estudante dispensado de realizagdo do ENADE, em razao do calendario
trienal” (art. 33-G, § 29, da Portaria 40/2007/MEC);

Il - se o estudante ndo participar em virtude de “auséncia de Diretrizes Curriculares
Nacionais ou motivo analogo”, recebera em seu Historico Escolar a mengdo “Estudante
dispensado de realizagdo do ENADE, em razao da natureza do curso” (art. 33-G, 8§ 32, da
Portaria 40/2007/MEC));

Il - se o estudante ndo participar por motivos de doenca, “mobilidade académica ou
outros impedimentos relevantes de carater pessoal, devida e formalmente justificados perante
a institui¢do”, recebera em seu Historico Escolar a menc¢do “Estudante dispensado de
realizagdo do ENADE, por razdo de ordem pessoal” (art. 33-G, 8 49 da Portaria
40/2007/MEC);

IV - se 0 estudante ndo participar por falta de inscricdo no Exame pelo Campus onde
realiza seu curso, recebera em seu Historico Escolar a mengao “Estudante ndo participante do
ENADE, por ato da instituigdo de ensino” (art. 33-G, § 59, da Portaria 40/2007/MEC).

§ 32 A situacdo do aluno no Enade deve ser informada tanto no Historico Escolar
guanto em atestados de conclusdo de curso, transferéncias e outros documentos, solicitados
pelo estudante, que importem na disposi¢édo do fato.

8§ 42 Compete aos coordenadores de curso inscrever os alunos no Enade e orienta-los a
participacao, e cabe aos alunos realizar a prova, se inscritos, para tornarem-se aptos a colagao
de grau e obtencdo do Diploma.

8 52 De acordo com o artigo 33-M da Portaria 40/2007/MEC, “[...] os estudantes
habilitados que n&o tenham sido inscritos ou ndo tenham realizado o ENADE fora das
hipoteses de dispensa referidas nesta Portaria Normativa estardo em situagdo irregular, ndo
podendo receber o Historico Escolar final.”
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§ 62 Os alunos na condigdo descrita no paragrafo imediatamente anterior, assim que
regularizarem sua situacdo, sob a orientacdo do Campus onde realizaram seus estudos,
receberdo o Historico Escolar normalmente, e este é requisito para obtencdo de Diploma.

i CAPITULO I
DAS ORIENTAGOES COMUNS RELATIVAS A DIPLOMAS E A CERTIFICADOS DE
POS-GRADUACAO E FORMACAO INICIAL E CONTINUADA

Art. 15. Os Diplomas e Certificados de cursos serdo emitidos conforme modelo
estabelecido pela Reitoria, considerando-se todos os detalhes, como cor e tamanho de letra,
dimensionamento, formatacao e outras caracteristicas de texto.

8 12 Nos Diplomas e Certificados emitidos é obrigatorio o uso da logomarca do
Instituto Federal de Ronddnia e das Armas e Selo Nacional, conforme determina a Lei 5.700,
de 12 de setembro de 1971, com redacao dada pela Lei 8.421, de 11 de maio de 1992.

§ 29 Cabera ao Campus solicitar & Reitoria, a cada ano, a quantidade de papel que sera
utilizada para a emissdo dos Diplomas de cursos técnicos de nivel médio e Graduacao.

Art. 16. Os Diplomas e Certificados conterdo a flexdo de género correspondente ao
sexo dos titulares a certificacdo, na indicacdo de grau e titulo conferidos, de acordo com o que
estabelece o artigo 1° da Lei 12.605, de 3 de abril de 2012.

Paragrafo Unico. Conforme o artigo 22 da mesma Lei, as pessoas ja diplomadas pelo
IFRO poderdo requerer a re-emissdo gratuita dos diplomas e certificados, com a devida
correcédo de género, nos termos deste Regulamento.

Art. 17. Os Certificados e Diplomas s6 poderdo ser encaminhados para registro com
toda a documentacéo exigida, sob pena de devolucéo nos casos em que a recomendacao nédo
for atendida.

Art. 18. O prazo maximo de encaminhamento do processo para registro é de 30
(trinta) dias, a contar da data do requerimento do titulando na unidade formadora de origem.

Art. 19. O setor de registro tera o prazo de até 60 (sessenta) dias para devolver as
unidades formadoras os diplomas de concluséo de curso, a partir do recebimento do processo.

Art. 20. O Diploma ou Certificado devera estar registrado e disponivel para retirada
pelo titulado ou por seu representante legal em até 100 (cem) dias, a contar da data do
requerimento na unidade formadora.

Art. 21. Caso o aluno necessite do Diploma ou Certificado com urgéncia, devera
requerer “apressamento” na CRA do seu respectivo Campus.

8§ 12 O aluno tera direito ao “apressamento” nas seguintes situagdes:
| - Realizacdo de concurso;
I - Viagem de estudo ao exterior;

Il - Mudanca de residéncia para outro Estado ou Pais.

8 29 O deferimento do pedido de “apressamento” se condicionara ao fundamento do
requerente e a documentagdo comprobatoria.
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Art. 22. Os Diplomas e Certificados serdo assinados com caneta de tinta azul ou preta,
preferencialmente antifraude.

Art. 23. Os Diplomas e Certificados serdo entregues somente aqueles que concluirem
todos os requisitos de sua formacdo e mediante a assinatura de termo de recebimento, a ser
arquivado pelo IFRO como controle no setor de expedicéo.

§ 12 Os Diplomas e Certificados poderdo ser recebidos por terceiros, desde que
apresentem documento que os qualifiguem como representantes, nos termos da legislacdo
vigente, a saber:

| - carteira de identidade com registro geral, para o caso de pais e outros responsaveis
legais do titulado com idade inferior a 18 anos;
Il - procuracéo, nos demais casos.

§ 22 Para expedicgdo de Diplomas e Certificados, ndo ha onus ao titulado.

i CAPITULO IV
DAS INFORMACOES OBRIGATORIAS NOS DIPLOMAS E CERTIFICADOS

Secéo |
Das Informac6es nos Diplomas dos Cursos Técnicos de Nivel Médio

Art. 24. Constardo no anverso (frente) dos Diplomas dos Cursos Técnicos de Nivel
Médio as seguintes informacdes:

| - timbre, com nome da mantenedora e do Instituto Federal: “Ministério da
Educagéo/Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia de Rondonia”;

Il - Armas Nacionais;

Il - Selo Nacional;

IV - nome do curso;

V - titulacdo conferida;

VI - nome completo do diplomado;

VII - nacionalidade;

VIII - data, municipio e Unidade da Federacdo onde o diplomado nasceu;

IX - numero do documento de identidade do diplomado (RG), com 6rgdo e Estado
emissor;

X - cidade, Estado e data de emissao do Diploma;

XI - assinatura do diplomado (por sobre seu nome, completo);

XI1 - assinatura do Diretor-Geral do Campus ou de seu substituto legal (por sobre a
indicacdo de nome, cargo e Portaria de designacao);

XIII - assinatura do Reitor ou seu substituto legal (por sobre a indicacdo de nome,
cargo e Portaria de designacdo).

Art. 25. No verso dos Diplomas dos Cursos Técnicos de Nivel Médio serdo
apresentadas as seguintes informacdes:

I - nome do curso e eixo tecnologico;
I - nimero de cadastro do aluno no Sistec (Sistema Nacional de InformacGes da EPT)

I11 - ato autorizativo, com esta indica¢dao: “Curso autorizado pela
[Resolucgéo, Portaria ou outro instrumento], de _ / /
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IV - dados da secdo emitente, com o seguinte texto: “Diploma emitido pela
Coordenagdo de Registros Académicos do Campus 7, além de local e data, nome
completo, assinatura e ato de nomeacédo do Coordenador de Registros Académicos que emitiu
0 documento;

V - campo para citacdo legal e registro do Diploma, em texto assim formulado:
“Registro com validade em todo o territério nacional, conforme a Lei 9.394, de 20/12/1996,
art. 36-D”, e a Lei 11.892, de 29/12/2008, art. 29, § 32, sob 0 n® , Livro ,
folha , processo ” além de local e data, assinatura, nome
completo e Portaria de designacéo do responsavel pelo Registro.

Paragrafo unico. Deve ser reservado um campo para apostilamento e outro para
registro das entidades de classe profissional regulatorias.

Secéo Il
Das Informac6es nos Diplomas dos Cursos de Graduacéo

Art. 26. Constardo no anverso dos Diplomas dos Cursos de Graduacdo as informacoes
contidas no artigo 24 deste regulamento.

Art. 27. No verso dos Diplomas dos Cursos de Graduacdo serdo apresentadas as
informac@es constantes nos incisos Il a V do artigo 25 deste Regulamento, acrescentando a
indicagdo de Reconhecimento do curso, em texto assim formulado: “Curso reconhecido pela
Portaria ,de [ [ , publicada no D.O.U. n? , Secdo , Folha

,de [/

8 12 Quando a certificacdo ocorrer sem a conclusdo do processo de reconhecimento do
curso correspondente, a informacéo a que se refere o caput deste artigo sera assim enunciada:
“Curso reconhecido nos termos do artigo 63 da Portaria 40/2007 do Ministério da Educagao.”

§ 22 Deve ser reservado um campo para apostilamento e, quando aplicavel, outro para
registro da entidade de classe profissional regulatoria.

Secéo 111
Das Informagdes nos Diplomas dos Cursos de Mestrado e Doutorado

Art. 28. Constardo no anverso dos Diplomas dos Cursos de Mestrado e Doutorado as
informac@es contidas no artigo 24 deste regulamento.

Art. 29. No verso dos Diplomas dos Cursos de Mestrado e Doutorado serdo
apresentadas as informagOes constantes nos incisos Il a \VV do artigo 25 deste Regulamento,
com o seguinte complemento:

| - indicagdo de enquadramento: “Curso enquadrado na Area ,
Subérea , Especialidade , conforme
a Tabela vigente de Areas de Conhecimento da Capes”;

Il -  apresentacdo do titulo da dissertacdo ou tese defendida e da subarea abrangida,
da nota ou conceito obtido e do nome do orientador;

Il - indicacdo da lingua estrangeira ou linguas estrangeiras nas quais o aluno
demonstrou proficiéncia para ingresso no curso;

Paragrafo Unico. Aplica-se para as certificagdes de Mestrado e Doutorado a orientacéo
disposta no § 22 do artigo 27 deste Regulamento.
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Secao IV
Das Informagdes nos Certificados dos Cursos de Pds-Graduagéo Lato Sensu

Art. 30. Deverdo constar no anverso dos Certificados dos Cursos de Pds-Graduacéao
Lato Sensu as informacg6es contidas nos incisos | a X1l do artigo 24 deste regulamento.

Art. 31. No verso dos Certificados de Pos-Graduacdo Lato Sensu constardo as
informagdes dos incisos Il a V do art. 25 deste Regulamento, acrescentando as informagdes
abaixo elencadas, conforme orienta a Resolugdo 1, de 8 de junho de 2007, do Conselho
Nacional de Educacéo:

| - indicacdo da &rea de formagdo, subarea e especialidade, conforme a Tabela de
Areas de Conhecimento da Capes, vigente a época, em texto assim formulado: “Curso
enquadrado na Area , Subérea
, Especialidade ,
conforme a Tabela vigente de Areas de Conhecimento da Capes”;

Il - Histoérico Escolar do curso, contendo: relacdo das disciplinas, carga horaria,
nota ou conceito obtido pelo aluno e nome e formacéo dos professores por elas responsaveis,
no limite da area de formacé&o ou equivalente;

Il - periodo em que o curso foi realizado e a sua duracgdo total, em horas de efetivo
trabalho académico;

IV - titulo do Trabalho de Conclusdo de Curso defendido e da subarea abrangida,
além da nota ou conceito obtido e nome do professor orientador;

V - declaragdo do IFRO, assim formulada: “O Instituto Federal de Ronddnia, neste
curso, cumpriu todos os requisitos dispostos na Resolucdo 1, de 8 de junho de 2007, da
Camara de Educagao Superior do Conselho Nacional de Educagio”;

Art. 32. Os Certificados dos cursos Pos-Graduacdo na modalidade Aperfeicoamento
serdo elaborados e registrados da mesma forma que os dos Cursos de Especializacdo do
mesmo nivel, excluindo-se a referéncia a Resolucdo 1/2007 do Conselho Nacional de
Educacao, disposta no inciso V do artigo anterior.

Secdo V
Das Informagdes nos Certificados do Ensino Médio Conferidos a partir do Exame
Nacional do Ensino Médio

Art. 33. Os Certificados do Ensino Médio conferidos com base em resultados no
Exame Nacional do Ensino Médio (Enem) serdo emitidos conforme as orientacfes do
Ministério da Educacao.

Art. 34. Deverdo constar no anverso dos Certificados de Conclusdo do Ensino Médio,
conferidos com base em resultados do Enem, as informagdes contidas nos incisos | a XII do
artigo 24 deste Regulamento.

Art. 35. Os procedimentos de certificacdo e 0s elementos textuais basicos que
compordo o texto formal da concessao do Certificado serdo aqueles instruidos pelo Ministério
da Educacdo, por meio do Instituto Nacional de Estudos e Pesquisas Educacionais Anisio
Teixeira (Inep).

Pardgrafo unico. Compete & Coordenacdo-Geral de Registros Académicos definir, a
cada ano, o texto formal do anverso e verso dos Certificados que serdo expedidos com base no
Enem, visto que as orientacBes do Inep, em parte, tém sido transitorias ou provisorias.
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Art. 36. No verso dos Certificados concedidos com base nos resultados do Enem serdo
apresentadas pelo menos as seguintes informacoes:

| - ano de realizacdo do exame, as Areas de Conhecimento, a pontuacéo e o resultado
obtido pelo aluno;

Il - dados da se¢do emitente, com esta indicagdo: “Certificado expedido e registrado
pela Coordenacao de Registros Académicos do Campus ”, além de
local e data, nome completo, assinatura e ato de nomeacdo do Coordenador de Registros
Académicos que emitiu 0 documento.

Art. 37. Os Certificados do Ensino Médio, a partir do Enem, serdo concedidos
conforme os prazos e condicGes determinados pelo Ministério da Educacéo e suas agéncias.

Art. 38. O IFRO poderad expedir também declaracdes de proficiéncia por area de
formacdo no nivel do Ensino Médio, conforme os resultados do Enem e segundo as
orientacOes estabelecidas pelo Ministério da Educacéo.

Secéo VI
Das Informacdes nos Certificados de Formacao Inicial e Continuada

Art. 39. Deverdo constar no anverso dos Certificados de Formacdo Inicial e
Continuada as informacdes contidas no artigo 24, excetuando-se o inciso XIII.

Art. 40. No verso dos Certificados de Formagdo Inicial e Continuada serdo
apresentadas as informac@es constantes nos incisos Il a V do artigo 25 deste Regulamento.

Secéo VII
Das Informagdes nos Certificados de Competéncia Profissional

Art. 41. Os Certificados de Competéncia Profissional serdo conferidos com base no
Regulamento de implantacdo do programa ou programas de certificacdo correspondente, no
IFRO, conforme os prazos e condicBes estabelecidos pelas bases legais do Ministério da
Educacao e suas agéncias.

Art. 42. As informacGes que deverdo constar no anverso e verso dos Certificados de
Competéncia Profissional serdo as estabelecidas por Regulamento préprio do IFRO e pelas
regulamentacfes do Ministério da Educacéo.

Secao VIII
Das Informagdes nos Certificados de Extenséo

Art. 43. Deverdo constar no anverso dos Certificados de Extensdo as informacdes
contidas no artigo 24, excetuando-se o inciso XIII.

Art. 44. No verso dos Certificados de Extensao sera apresentado o programa do curso
ou evento, quando pertinente, e campo de citacdo da sessdo emitente, com 0 seguinte texto:
“Certificado emitido pelo/a [setor de emissdo]”, além de data, nome completo, assinatura e
ato de nomeacdo do responsavel pela emisséo.

Paragrafo unico. O instrumento e/ou as formas de registro dos Certificados de
Extensdo devem ser mencionadas no campo de citacdo indicado no caput deste artigo.
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Secao IX
Das Informagcdes nas Certificagdes de Honra ao Meérito

Art. 45. Os Diplomas de Honra ao Mérito devem conter, no seu anverso, as
informacdes constantes no artigo 24 deste Regulamento, excetuando-se os incisos IV e Xl e
acrescentando-se a honraria atribuida, acompanhada de justificativa.

CAPITULO V
DO FLUXO DOS PROCESSOS

Art. 46. A emissdo e registro dos Diplomas dos cursos técnicos de nivel médio, de
graduacdo e de poOs-graduacdo stricto sensu ocorrerdo conforme a ordem dos seguintes
tramites:

| - o interessado, ap6s concluidas todas as etapas ou todos os créditos de sua
formacao, requererd, na Coordenacdo de Registros Académicos (CRA) do Campus, por meio
de requerimento, a expedicdo de seu Diploma;

Il - a CRA fara a conferéncia de todos os documentos comprobatorios da formacao do
aluno, emitira o Diploma e o Historico Escolar e os enviara, com as documentacdes
necessarias, para assinatura e abertura de processo no Gabinete da Dire¢do-Geral do Campus;

I11 - o Gabinete abrird processo, providenciara a assinatura do Diretor-Geral e o
encaminhard a Coordenacdo-Geral de Registros Académicos (CGRA/Reitoria), com toda a
documentacao necessaria, por meio de memorando protocolado;

IV - a CGRA conferira toda a documentacao e registrara o Diploma e o encaminhara
ao Gabinete da Reitoria para assinatura do Reitor;

V - 0 Gabinete providenciard a assinatura do Reitor e devolvera o Diploma para a
CGRA.

VI - a CGRA encaminharé o Diploma e o processo do aluno ao Campus;

VIl - a CRA/Campus entregard o Diploma ao aluno, por meio de protocolo de
controle.

Paragrafo Unico. Caso as instancias por onde fluem o processo de certificagio
detectem erros, insuficiéncia de documentos ou outras irregularidades, devolverdo o processo
ao setor de origem imediatamente anterior, com indicagdo do que precisa ser corrigido e, em
seguida, o processo volta a fluir pelas mesmas vias regulares de tramitacéo.

Art. 47. A emissdo e registro dos Certificados de conclusdo dos cursos de pos-
graduacdo lato sensu, do Exame Nacional do Ensino Médio (Enem), assim como daqueles de
formacdo inicial e continuada, ocorrerdo conforme a ordem dos seguintes tramites:

| - o interessado, apOs concluidas todas as etapas ou todos os créditos de sua
formacdo, requererd, na Coordenacdo de Registros Académicos (CRA), por meio de
instrumento especifico, a expedicdo de seu Certificado;

Il - a CRA fara a conferéncia de todos os documentos comprobatérios da formacéo do
aluno, emitira o Certificado e procedera o registro;

Il - a CRA entregara o Certificado ao aluno, por meio de protocolo de controle.

Art. 48. A emissdo, registro e expedicdo de Certificados de eventos, programas,
projetos e servicos, bem como de oferta de cursos néo citados nos artigos 46 e 47, ocorreréo
conforme a ordem dos seguintes tramites:
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| - o interessado, apOs concluidas todas as etapas ou todos os créditos de sua
formacdo, requererd, no setor responsavel da Unidade ofertante, a expedicdo de seu
Certificado;

Il - o setor que receber o requerimento fard a conferéncia de todos os documentos
comprobatdrios da formacao/titulacdo do interessado, emitira o Certificado e o registrara ou,
se for o0 caso, 0 enviard com as documentacgdes necessarias para o setor de registro;

I11 - o setor de registro conferird as documentacOes, registrara o Certificado e o
devolverd ao setor de origem;

IV - o setor de origem expedird o Certificado ao interessado, por meio de protocolo
de controle.

Art. 49. No ato de recebimento do Certificado ou Diploma o titular devera assina-lo a
vista do servidor que o despacha.

Paragrafo Unico. E admitida a entrega de Diploma ou Certificado expedido a terceiro,
desde que apresente uma cépia, acompanhada de original, de uma procuracdo com firma
reconhecida em Cartdrio, ou comprove ser responsavel legal pelo titulado, quando este tiver
idade menor que 18 anos.

Art. 50. E de responsabilidade também do titulado conferir todas as informagdes
constantes em seu Diploma ou Certificado e devolvé-lo para correcbes porventura
necessarias, em tempo habil ou posterior.

Secdo Unica
Dos Procedimentos Especificos de Emissao, Registro e Expedicdo de Diplomas e
Certificados

Art. 51. A emissdo, registro e expedicdo dos Diplomas e Certificados dos cursos de
nivel médio e superior se realizardo conforme competéncias especificas.

8§ 12 Compete a Coordenacédo de Registros Académicos (CRA) do Campus:

| - disponibilizar ao titulando o requerimento de expedicdo de Diploma ou
Certificado para preenchimento;

Il-  conferir a documentacdo comprobatdria dos requisitos exigidos para a
concessao da Certificacao;

Il - conferir os Termos de Realizacdo de Estagio, TCC, Atividades Complementares
ou outras préticas profissionais no &mbito dos cursos;

IV - conferir os dados pessoais do requerente, de acordo com a certiddo de
nascimento ou casamento;

V - verificar se existe algum dado pendente para emissdo do Diploma ou
Certificado, como a realizacdo do Enade;

VI - gerar e imprimir 2 (duas) vias do Historico Escolar e providenciar as assinaturas;

VII - emitir os Diplomas e Certificados, bem como registrar os Certificados, conforme
0 artigo 79, inciso Il deste Regulamento;

VIII - apresentar os processos de Diplomas e Certificados, por meio de memorando
protocolado, ao Gabinete da Direcdo-Geral do Campus, com indicacdo de encaminhamento
para registro, no caso de Diplomas;

IX - receber a devolutiva dos processos e fazer as devidas conferéncias;

X - entregar ao titulado uma via do Histérico Escolar e o Diploma ou Certificado,
apos assinatura do beneficiario no Livro de Protocolo de Entrega;

XI - arquivar uma via do Histérico Escolar na pasta individual do aluno;

XI1 - desenvolver outras a¢des para 0 cumprimento das respectivas demandas.

Regulamento da Emisséo de Certificados e Diplomas do IFRO —
Resolugdo n° 36/2012/CONSUP/IFRO



§ 22 Compete aos dirigentes assinar os Certificados e Diplomas nos devidos campos e
devolvé-los ou encaminha-los aos setores correspondentes, conforme instru¢do nos processos.

§ 32 Compete aos setores de registro:

| - conferir a documentacdo que consta nos processos de emissdo de Diplomas e
Certificados;

Il - realizar os registros sob sua competéncia, em livros préprios, ou devolver o
processo ao setor de origem, caso haja irregularidade, com as recomendagdes que forem
necessarias;

[l - enviar, por meio de memorando protocolado, 0s processos contendo 0s
Certificados ou Diplomas para assinatura da chefia competente;

IV - desenvolver outras a¢0es para 0 cumprimento das respectivas demandas.

§ 42 Compete ao Gabinete da Reitoria ou dos Campus:

I- entregar os Diplomas e Certificados para assinatura da chefia competente;

II- devolver ao setor de origem, imediatamente anterior, 0s processos de Diplomas e
Certificados, apds assinaturas.

I1l- comunicar ao setor de origem qualquer irregularidade porventura identificada e
devolver os processos, se necessario;

IV- desenvolver outras acdes para o cumprimento das respectivas demandas.

Art. 52.  As competéncias para emissao, registro e expedicdo de Diplomas e
Certificados referentes a situacfes nao previstas atenderdo aos principios deste Regulamento e
as orientacdes dos setores que concederem as certificacoes.

CAPITULO VI
DO APOSTILAMENTO

Art. 53. O apostilamento consiste em acréscimo ou alteracdo de informacdes no verso
de Diplomas ou Certificados, nos seguintes casos:

| - complementacdo de estudos na area de formacdo conferida pelo Diploma ou
Certificado, dentro do mesmo nivel do curso em que houve a certificacdo pelo IFRO;

Il - ampliacdo de estagio, nas mesmas condi¢des do inciso imediatamente anterior;

Il - outras informacdes que sejam autorizadas pela chefia superior do setor de
registro.

Art. 54. O apostilamento serd feito mediante requerimento formal junto a
Coordenacdo de Registros Académicos do Campus e entrega do original de Diploma ou
Certificado e dos documentos comprobatorios das informacdes a serem apostiladas.

Art. 55. A Coordenacdo de Registros Académicos, para apostilamento relativo a
acréscimo de informacgdes curriculares em Diplomas ou Certificado, encaminhara o
requerimento a Diretoria de Ensino da Unidade formadora para analise e parecer.

Paragrafo unico. Nos casos de indeferimento, o parecer da Diretoria de Ensino sera
expedido em duas vias, uma para a Coordenacdo de Registros Académicos e outra para 0
requerente, e nos casos de deferimento enviard uma via apenas para a CRA.
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Art. 56. Feito o apostilamento, o Diploma ou Certificado seguira para o setor de
registro, dentro dos mesmos prazos e tramites estabelecidos para expedicdo regular destes
documentos.

Art. 57. O setor de registro anotard nos instrumentos de controle as alteracdes feitas,
indicando a data e o assunto da alteracao.

N CAPITULO VII
DA EMISSAO DE SEGUNDA VIA DE CERTIFICADOS E DIPLOMAS

Art. 58. A segunda via dos Diplomas e Certificados podera ser emitida sem nenhum
custo ao titular, nas seguintes situagdes:

| - quando houver perda do original comprovada por dendncia junto a Policia Civil ou
Orgdo equivalente;

I - se o original encontrar-se deteriorado, desde que seja entregue para descarte;

I11 - se houver alteracdo de nome do titular, em funcdo de casamento, separacdo ou
qualquer outra situacdo geradora da alteragéo;

IV - para a adocdo da flexibilizacao de género, conforme a lei pertinente;

V - paraa correcao de erros de redacao ou registro no original.

Art. 59. A expressdo “2* Via” deve ser anotada no verso do Diploma ou Certificado,
no campo de registro.

Art. 60. A 2% via serd expedida com os dados do original, atualizando-se as
informacdes solicitadas, conforme o artigo 57, bem como outras referéncias que ndo sejam
mais condizentes com a realidade do momento da expedicdo do documento.

Art. 61. A 22 via compreendera um novo registro, com todas as informacdes

atualizadas, devendo constar no campo “observagdo” o numero do registro anterior € o termo
6‘23 1aY?
via”.

Art. 62. Exige-se, para a expedicdo de 22 via, a apresentacdo do requerimento do aluno
e documento que comprove umas das situacdes descritas no artigo 58.

Art. 63. Os prazos e procedimentos para emissao, registro e expedi¢cdo da 22 via séo 0s
mesmos concedidos quanto aos originais.

_ TITULO 1
DAS DISPOSICOES GERAIS E TRANSITORIAS

Art. 64. Os Diplomas e Certificados no ambito de cursos realizados a distancia serdo
emitidos, registrados e expedidos conforme as mesmas sistematicas aplicadas quanto aos
Cursos presenciais.

Art. 65. Quando os cursos ou eventos forem ofertados nos sistemas de parceria, 0s
Diplomas e Certificados poderdo ser emitidos, registrados e expedidos:

| - pelo IFRO, quando for dele a responsabilidade maior pela formacéo, cabendo aos
parceiros as a¢les subsidiarias relativas a estrutura, materiais e servigos complementares;

Il - pelo parceiro, quando a responsabilidade maior pela formagéo néo for do IFRO;

Il - por ambos, quando houver uma divisdo igualitaria das responsabilidades pela
formagédo, conforme se estabelecer no projeto pedagdgico correspondente, acordo ou
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convénio, cabendo ao IFRO, em qualquer caso, a responsabilidade pelo registro em seu
dominio.

Art. 66. Fica revogada a Resolucdo 13, de 15 de margo de 2010, do IFRO.
Art. 67. Os casos omissos serdo resolvidos pelo Gabinete da Reitoria.

Art. 68. Este Regulamento entra em vigor na data de sua publicagéo.

Porto Velho, 5 de novembro de 2012.

RAIMUNDO VICENTE JIMENEZ
Presidente do Conselho Superior
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