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==I INSTITUTO FEDERAL

Rondonia

MINISTERIO DA EDUCACAO

RESOLUGAO N° 8/REIT - CONSUP/IFRO, DE 03 DE JANEIRO DE 2018

Dispée sobre a aprovagdo do Regulamento
da Colacdo de Grau e da Cerimonia de
Certificagdo  de  Cursos  Técnicos
Integrados ao Ensino Médio do Instituto
Federal de Educagdo,Ciéncia e Tecnologia
de Rondonia - IFRO.

A PRESIDENTE SUBSTITUTA DO CONSELHO SUPERIOR DO INSTITUTO
FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE RONDONIA, no uso de suas
atribuigdes legais ¢ em conformidade com o disposto no Estatuto, considerando o Processo n°

23243.016331/2017-61, e considerando ainda a aprovacdo unanime do Conselho Superior na 18* Reunido
Ordinaria, em 14/12/2017,

RESOLVE:

Art. 1° APROVAR o Regulamento da Cola¢do de Grau e da Cerimonia de Certificagdo de
Cursos Técnicos Integrados ao Ensino Médio do Instituto Federal de Educacgdo, Ciéncia e Tecnologia de
Rondénia - IFRO, anexo a esta Resolugao.

Art. 2° REVOGAR a Resolugdo n° 06/CONSUP/IFRO/2013.
Art. 3° Esta Resolucao entra em vigor nesta data.

MARIA FABIOLA MORAES DA ASSUMPCAO SANTOS
Presidente Substituta do Conselho Superior do
Instituto Federal de Educacao, Ciéncia e Tecnologia de Rondonia

eil Documento assinado eletronicamente por Maria Fabiola Moraes da Assumpc¢io Santos,
.;?ﬁn..]:ul-a le'l’ Presidente Substituto do Conselho Superior, em 05/01/2018, as 14:03, conforme horario oficial
eletronica de Brasilia, com fundamento no art. 6° § 1°, do Decreto n°® 8.539, de 8 de outubro de 2015.

e A autenticidade deste documento pode ser conferida no site

ANEXO I A RESOLUCAO N° 8, DE 03 DE JANEIRO DE 2018

REGULAMENTO DA COLACAO DE GRAU E DA CERIMONIA DE CERTIFICACAO DE
CURSOS TECNICOS INTEGRADOS AO ENSINO MEDIO DO IFRO - LINK - 0142190

Secretaria de Educagdo Profissional e Tecnoldgica
7 Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e Tecnolegia de Ronddnia j

Referéncia: Processo n° o
100907210466.000001/2017-90 SEIn® 0142152

N


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2015-2018/2015/Decreto/D8539.htm
http://sei.ifro.edu.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0
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REGULAMENTO DA COLACAO DE GRAU

Regulamenta as condi¢6es e procedimentos da
Colacéo de Grau no ambito do IFRO.

TITULO |
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 12 O Instituto Federal de Educacéo, Ciéncia e Tecnologia de Ronddnia (IFRO) é
uma instituicdo acreditadora e certificadora de competéncias, equiparada as universidades
federais, nos termos da Lei 11.892, de 29 de dezembro de 2008, podendo criar cursos e
promover as certificagdes segundo os procedimentos que estabelecer.

Art. 22 As ColacOes de Grau sdo cerimonias que consistem na outorga de grau aos
formandos dos cursos que as exigem, a saber, no IFRO, os cursos de graduacdo: bacharelado,
licenciaturas e tecnologos.

Art. 32 A Colacéo de Grau € um ato oficial e obrigatério a todos os alunos dos cursos
citados no artigo anterior e consiste em um dos requisitos finais para emissao e registro de
Diploma.

Paragrafo Unico. A Colacdo de Grau faz parte dos eventos da Formatura, sendo que
essa é a cerimonia oficial e de inteira responsabilidade da Instituicdo. Outros relacionados a
Formatura, tais como baile, aula da saudade e culto ecuménico sdo de exclusiva
responsabilidade da Comisséo de Formatura.

Art. 42 A Colacdo de Grau tem por finalidade formalizar a outorga de grau ao
estudante e, por objetivo, registrar solenemente a conclusdo dos cursos.

Art. 52 Sdo principios da Colacdo de Grau acentuar a valorizacdo dos cursos de nivel
superior do IFRO e dos resultados alcancados pelos alunos, bem como atender a legislacdo
nacional de ensino e as orientacdes da Rede Federal de Educacdo.

TiTULO 11
DAS CONDICOES DE COLACAO DE GRAU

CAPITULO |
DOS REQUISITOS DE COLACAO DE GRAU

Art. 62 A Colacdo de Grau sera concedida apenas aos alunos que integralizarem todo o
curriculo do seu curso, conforme previsto no Projeto Pedagogico, incluindo-se, além da carga
horaria das disciplinas, os estagios, trabalhos de conclusdo de curso, atividades
complementares e outros.

Art. 72 A Colagdo de Grau dependerd da comprovacdo pelo aluno de regularidade
académica quanto as documentacdes exigidas pela Coordenacao de Registros Académicos, da
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Unidade de oferta, referentes aos servicos de Biblioteca e a outros atendimentos ou exigéncias
formais requeridas do aluno no processo educacional.

Art. 82 As solenidades de Colacdo de Grau deverdo ser previstas no Calendario
Académico do campus e serdo confirmadas com pelo menos 30 dias de antecedéncia junto ao
Gabinete da Diregéo-Geral e Coordenacdo de Comunicacao e Eventos.

CAPITULO II
DO PLANEJAMENTO DAS SOLENIDADES

Art. 92 As solenidades de Colacdo de Grau serdo planejadas conjuntamente pelas
Coordenacdes de Curso, Departamento de Extensdo, Coordenacdo de Registros Académicos,
ou setor competente, e Coordenacdo de Comunicacao e Eventos dos campi.

Paragrafo unico. As solenidades serdo realizadas somente por curso(s) de nivel
superior, a fim de otimizar o tempo e o uso de infraestrutura e de recursos dos campi.

Art. 10. O fluxo inicial para o planejamento das Colac6es de Grau por campi envolve
as seguintes orientacdes:

| - a Coordenacdo de Comunicacdo e Eventos, juntamente com as Coordenacdes de
Curso e/ou 0 Departamento de Apoio ao Ensino, definird um cronograma de Colacao de Grau
e divulgara aos alunos;

Il - as CoordenacGes de Curso encaminhardo a relacdo dos formandos para a
Coordenacdo de Registros Académicos com no maximo 20 dias de antecedéncia da
cerimonia;

I11 - a Coordenacdo de Registros Académicos deferird ou ndo os requerimentos dos
alunos, apds consulta sobre a integralizacdo de cursos, e encaminhard a Coordenacdo de
Comunicacéo e Eventos do campus listas de alunos aptos, por curso, em até 15 dias antes das
datas de Colacdo de Grau respectivas;

IV- a Coordenacdo de Comunicacdo e Eventos, com as Coordenacbes
correspondentes, planejara as solenidades com base no contingente de formandos em situacédo
de regularidade para a Colacao de Grau.

Secéo |
Da Preparacéo dos Alunos

Art. 11. No ambito de cada curso devera ser instituida uma Comissdo de Formatura,
eleita pelos proprios alunos, sob a orientagdo da Coordenagdo do Curso e da Coordenacao de
Comunicacdo e Eventos, para a realizacdo de preparativos e ensaios da apresentacdo no
momento da solenidade, incluindo-se a elaboracdo de convite oficial de colacdo, suporte nos
textos de oratoria, homenagens e outros.
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Paragrafo Unico. As Comissdes de Formatura serdo compostas por:

| - presidente, responsavel maior pela organizacdo dos trabalhos da Comissdo que
representa;

Il - secretario, para a organizacdo das tarefas, documentacGes, correspondéncias e
agendamentos;

Il - tesoureiro, se houver gestéo de recursos financeiros;

IV - membros colaboradores, em quantidade a ser definida pela Coordenacdo de
Comunicacéo e Eventos do campus.

Art. 12. Cada Comissdo de Formatura representara os alunos do curso envolvido
guanto aos interesses, necessidades e condi¢cdes de Colacdo de Grau.

Secéo 11
Da Preparacéo dos Locais de Realiza¢io das Solenidades

Art. 13. As solenidades de Colacdo de Grau ocorrerdo preferencialmente no proprio
local onde o curso é oferecido (campus), desde que possua infraestrutura para receber todas as
pessoas com comodidade e de preferéncia em dias de expediente do Instituto.

Art. 14. Os locais de Colacdo de Grau deverdo estar limpos, com mesa de cerimonial,
pulpito, bandeiras, equipamentos de som e microfone, iluminacgéo e climatizacdo adequadas e
outras condi¢des de recepc¢do do publico e realizacdo do evento.

Art. 15. Serdo dispostas em mastros pelo menos trés bandeiras, a do Brasil, a do
Estado e a do Municipio, as quais deverdo ficar em local totalmente visivel ao publico e a
direita da Mesa de Autoridades, posicionadas conforme defini¢Ges estabelecidas no artigo 19
da Lei 5.700, de 12 de setembro de 1971.

Secéo 111
Dos Servicos de Apoio

Art. 16. S&o considerados servigos de apoio a manutencdo do ambiente durante as
solenidades e o atendimento ao bem-estar dos participantes, incluindo-se a execucdo do som e
0 atendimento a imprevistos.

Art. 17. Fica a cargo da Coordenagéo de Comunicacao e Eventos do campus dispor ou
requerer pessoal para o atendimento dos servicos de apoio.
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Secéo IV
Dos Convites de Colagéo de Grau

Art. 18. O convite de Colacdo de Grau sera elaborado em formato digital no modelo
oficial do Instituto, ficara a critério de cada um a impressdo. E obrigatorio constar as seguintes
informacdes:

| - Brasdo nacional,

I1-  Nome e logomarca do IFRO;

11 - Nome do Reitor do IFRO e do Diretor-Geral do campus, nesta ordem;
IV - Nome do(s) curso(s);

V - Data, horario e local da solenidade.

Art. 19. Caso seja de interesse dos formandos custear um convite especifico para sua
turma, com aprovacdo da Coordenacdo de Comunicacdo e Eventos e Direcdo-Geral do
campus, devera conter as informacdes citadas no art. 18 deste regulamento.

| - A Coordenacdo de Comunicacdo e Eventos do campus tera o prazo de, no maximo,
15 dias para responder em relacdo aos modelos de convites submetidos a aprovacao.

Il - O custo dos convites e os procedimentos de envio sdo de responsabilidade das
ComissBes de Formatura e dos alunos por elas representados.

Art. 20. O Gabinete do Campus preparard oficios para convites extraordinarios as
autoridades de interesse da Direcdo-Geral, os quais ficardo sob sua exclusiva
responsabilidade.

Secédo V
Das Vestes Talares

Art. 21. As vestes talares sdo vestimentas obrigatorias usadas pelos participantes de
cerimonias solenes, conforme a seguinte descri¢do, no que se refere as Colagdes de Grau do
IFRO:

I - para uso exclusivo do Reitor: beca preta (toga), pelerine e borla brancos,
representando todas as areas do conhecimento, conforme modelo definido;

Il - para os pro-reitores, diretores-gerais e coordenadores de curso (sendo docentes do
IFRO) presentes na Mesa de Honra: beca preta, pelerine e faixa conforme a cor de sua
graduacdo; sendo do corpo administrativo e possuindo formacdo académica, compora da
mesma forma, exceto a pelerine que € de uso exclusivo do corpo docente;
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I11 - para paraninfo e patrono, sendo do corpo docente do Instituto, presentes na
Mesa de Honra: beca preta, pelerine e faixa conforme a cor de sua graduacdo; caso esses
sejam do corpo administrativo do Instituto e possuam nivel superior, utilizardo a beca preta e
a faixa conforme sua graduagdo, ou se for da comunidade externa deverao vestir traje social;

IV - alunos formandos: beca preta, faixa na cintura da cor correspondente ao curso
concluido, jabour e capelo preto;

V - autoridades externas: traje social. Ocasionalmente alguma autoridade externa,
seguindo o Decreto n° 70.274/1972 e suas alteracdes, poderd compor a mesa de honra desde
que acordado com o Presidente da Mesa.

8§ 1° O capelo sera usado pelos alunos somente apos a outorga de grau.

§ 2° E obrigatoria veste talar padronizada e obedecendo ao modelo estabelecido pelo
Instituto, independente se serd a unidade que fornecera a vestimenta ou se sera fornecida por
uma empresa contratada, cumprindo com o Guia de Eventos da Rede Federal.

Art. 22. As cores representativas dos cursos deverdo estar em consonancia com o Guia
de Eventos da Secretaria de Educacéo Profissional e Tecnoldgica.

Secéo VI
Das Representacdes

Art. 23. Fazem parte das solenidades de Colacdo de Grau os representantes das turmas
de alunos, cujos nomes simbolizam contribui¢fes prestadas no desenvolvimento do curso,
assim como os formandos com papel destacado e funcdes especificas, a saber:

I - nome da turma: formalidade optativa que pode ser um lema ou 0 nome de um
profissional com representacdo conceitual para a turma, por comprovadas contribuicdes a
educagéo, ciéncia e tecnologia. E citado na entrada oficial da turma.

Il - Paraninfo: é aquele que apadrinha a turma. Profissional da comunidade interna,
geralmente do corpo docente, que participou da vida académica dos alunos, dedicando
especial atencdo e apoio no desenvolvimento dos estudos das turmas que representa, e que
também pode entregar os diplomas. Seu pronunciamento é voltado para a homenagem aos
formandos.

Il - Patrono: representagdo opcional. Profissional da comunidade externa ou interna
que também colaborou ao longo dos processos de ensino e aprendizagem dos alunos ou que,
de forma especial, favoreceu a formagao.

IV - Orador: formando que discursa em nome das turmas do curso, de forma polida
e sintética, homenagens e momentos marcantes da classe.

V - Juramentista: formando que faz o juramento oficial do curso.
9
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VI - Homenageados: representacdo opcional. Pessoa da comunidade interna ou
externa a quem o orador também prestard homenagem em seu discurso ou seré citado durante
a cerimonia.

Paragrafo unico. Todos os representantes elencados neste artigo serdo eleitos pelas
Comissdes de Formatura.

TITULO 1
DA REALIZACAO DA SOLENIDADE

Art. 24. A Solenidade de Outorga de Grau tera inicio no horario marcado tolerando-se
0 tempo maximo de 15 minutos apds a presenca do presidente da cerimonia.

Art. 25. Os Cerimoniais serdo realizados conforme a seguinte ordem:

| - abertura do evento pelo mestre de cerimonia;
Il - composicdo da Mesa de Honra;

Il - entrada dos formandos;

IV - execucdo do Hino Nacional;

V - indicacdo das autoridades presentes;

VI - instauracdo da solenidade pelo Reitor ou seu substituto legal;
VII - juramento;

VIII - outorga de grau;

IX - diplomag&o simbolica;

X - discurso do orador;

XI - discurso do paraninfo;

XI1I - discurso do diretor-geral,

XIII - discurso final do Reitor ou seu substituto e encerramento oficial da solenidade
por ele.

CAPITULO |
DA COMPOSICAO DA MESA

Art. 26. A Mesa de Autoridades deverd ser composta, preferencialmente, por no
maximo nove pessoas, salvo em cerimonias de colagdo de grau coletiva.

10

Regulamento da Colagéo de Grau e da Cerimonia de Certificagdo no ambito do IFRO
Aprovado pela Resolugdo n® 08/CONSUP/IFR0O/2018



Secretaria de Educacdo Profissional e Tecnolégica
Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia de Rondénia

(1 |
[ | |
EEE INSTITUTO FEDERAL

MINISTERIO DA EDUCACAO ]
BBl Rondénia

Art. 27. As autoridades e representantes serdo chamados sempre de acordo com a
ordem hierarquica ou de representacao superior, salvo se houver orientacdo justificada da
Coordenacéo de Comunicacao e Eventos do campus, considerando-se esta ordem essencial:

| - Reitor;

Il - Diretor-Geral do campus;
Il - Pré-reitores (opcional);
IV - Coordenador de curso;
V - Paraninfo;

VI - Patrono;

VII - outras autoridades.

Paragrafo Unico. Caso haja a presenca de autoridades dos Poderes Executivo,
Legislativo e Judiciario no evento, a ordem de precedéncia seré estabelecida conforme a Lei
70.247, de 9 de marco de 1972, mas mantendo-se 0 Reitor como primeira representacdo a ser
chamada.

Art. 28. Na Mesa de Autoridades, a pessoa de maior representacdo ficara ao centro,
qguando se tratar de numero impar de participantes, ou a direita de um centro imaginario,
quando se tratar de nimero par de componentes, tomando-se por referéncia uma posicdo na
Mesa de frente para a plateia.

§ 1° As demais pessoas serdo distribuidas a partir do primeiro representante,
colocando-se a direita e esquerda, nesta ordem, sempre as pessoas de maior representacdo,
ficando nos extremos as de menor hierarquia.

§ 2° A titulo de exemplificacdo, quanto ao pardgrafo anterior, a maior autoridade
ficard no centro (1), seguida da segunda maior autoridade a sua direita (2), da terceira maior
autoridade a sua esquerda (3) e assim sucessiva e alternadamente quanto as posicoes, até se
completar a Mesa.

§ 3° Para os representantes das autoridades externas, sera feito registro por meio das
nominatas durante a cerimonia.

Art. 29. Apos a execucdo do Hino Nacional, devem ser informados pelo mestre de
cerimdnia 0s nomes de autoridades presentes, no limite estabelecido pela Coordenagédo de
Comunicacéo e Eventos.
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CAPITULO II
DOS PROTOCOLOS

Art. 30. Os Protocolos envolvem um conjunto de procedimentos formais para a
conducéo dos pronunciamentos e outorga de grau.

§ 1° Quem conduz os atos protocolares durante a ceriménia serd o cerimonialista,
geralmente funcéo designada para o Coordenador de Comunicagéo e Eventos que, juntamente
com o mestre de cerimdnia, seguira um roteiro de cerimonial padronizado de acordo com o
Guia de Eventos da Rede Federal, aprovado pela Coordenacdo de Comunicagdo e Eventos
e/ou da Assessoria de Comunicacao.

§ 2° Os eventos de Colagdo de Grau nos campi deverdo contar com um assessor de
mestre de cerimonia, indicado pela Coordenacdo de Comunicacdo e Eventos e que ficarad
responsavel por suplementar o Cerimonial com informacfes relativas a participantes e
eventualidades.

Art. 31. Dentre os atos protocolares previstos para o Cerimonial constam basicamente
a chamada para composicdo de Mesa de Honra, a chamada dos formandos, a execugdo do
Hino Nacional, o juramento, a outorga de grau, a diplomagdo, a chamada para
pronunciamentos, dentre outros, e as orientacdes relativas a outorga de grau.

CAPITULO 11l
DOS PRONUNCIAMENTOS

Art. 32. Os pronunciamentos serdo feitos conforme a hierarquia das representacdes,
iniciando com o ultimo convidado para compor a Mesa até o primeiro, ou seja, partindo-se da
menor para a maior representacao.

81° N&o é necessario que todos que compdem a mesa Se pronunciem, ou seja, nao é
obrigatdrio o uso da palavra.

§2° E necessario orientar os integrantes da mesa que fardo uso da palavra sobre a sua
posicao e o tempo ideal de pronunciamento.

§ 3° Os pronunciamentos poderéo ser proferidos da prépria mesa ou da tribuna.
Art. 33. Os pronunciamentos se dardo na seguinte proporc¢éo e ordem:

I- orador: de trés a cinco minutos;

- autoridades da mesa (como paraninfo e diretor-geral): trés minutos;

[11-  Reitor ou presidente da mesa: de cinco a dez minutos.

12

Regulamento da Colagéo de Grau e da Cerimonia de Certificagdo no ambito do IFRO
Aprovado pela Resolugdo n® 08/CONSUP/IFR0O/2018



Secretaria de Educacdo Profissional e Tecnolégica
Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia de Rondénia

(1 |
[ | |
EEE INSTITUTO FEDERAL

BBl Rondénia

MINISTERIO DA EDUCACAO ]

Paragrafo Unico. Salvo em casos excepcionais decididos pela Coordenagdo de
Comunicacdo e Eventos e/ou Assessoria de Comunicacdo e Eventos e outros responsaveis
pelo Cerimonial, mediante também a autorizac¢do do Reitor ou seu substituto.

Art. 34. Quando houver colacdo de grau coletiva (mais de um curso) devera ser,
preferivelmente, escolhido para pronunciamento um representante dos paraninfos e um orador
dentre as turmas formandas.

Paragrafo unico. Os discursos serdo previamente analisados pela Coordenacdo de
Comunicacéo e Eventos.

Art. 35. As homenagens ao corpo docente e administrativo sdo indicadas para as
outras festividades da turma como a aula da saudade ou baile de formatura.

CAPITULO IV
DA OUTORGA DE GRAU

Art. 36. A outorga de grau € o ato solene do Reitor ou seu substituto legal de conceder
aos alunos o grau correspondente ao curso concluido, por meio de leitura de texto formal com
referéncia ao nome dos formandos.

§ 1° No protocolo cerimonialistico da solenidade, a leitura nominal dos formandos
podera ser feita na outorga de grau ou somente na entrega simbdlica de diplomas de acordo
com a defini¢do da Coordenacao de Comunicacédo e Eventos do campus;

§ 2° O aluno representante da turma para receber a outorga de grau serd indicado pela
Comissdo de Formatura a Coordenacdo de Comunicacdo e Eventos do campus e deve ser
definido segundo o desempenho académico e o destaque do aluno durante a graduacao.

_ CAPITULOV )
DA COLACAO DE GRAU EXTRAORDINARIA

Art. 37. A Colacdo de Grau extraordinaria sera feita no Gabinete da Direcéo-Geral do
campus, por antecipacdo ou adiamento.

§ 1° A Colacdo de Grau antecipada ocorrera nos seguintes casos:

| - transferéncia ex-officio de servidores publicos federais ou militares, bem como de
suas esposas, maridos, filhos, enteados e demais pessoas sob a responsabilidade legal dos
servidores;

Il - em face de ingresso em pos-graduacdo, emprego publico ou particular, em data
anterior a da Colag&o de Grau prevista;

Il -  mudanga do formando para Estado diferente do local onde se formou.
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8§ 2°. A Colagéo de Grau postergada poderéa ser requerida nos casos:

| - de doenca ou acidente impeditivo de comparecimento do formando, devidamente
comprovado, em até 30 dias ap0s o evento regular realizado;

Il - convocacdo para depoimento judicial ou policial no mesmo horério da colagdo de
grau;

Il - luto por parentes em linha reta (pais, avds, filhos e netos), colaterais (irmé&os e
tios), conjuges ou companheiros, comprovado por meio de certiddo de obito.

§ 3° A Outorga de grau por procuragdo sera apenas nas colagfes de grau
extraordinarias;

§ 4° A Diregdo-Geral do campus deliberard a respeito de casos excepcionais
apresentados pelo aluno quanto ao previsto no caput deste artigo.

Art. 38. A Colacdo de Grau extraordinaria devera ser registrada em ata e envolvera a
leitura do ato protocolar de concessdo de grau e do juramento do aluno, quando exigido,
dispensando-se, portanto, os demais atos regulares aqui previstos.

Art. 39. Para realizar a colacdo de grau antecipada ou postergada, serd necessario
requerer a Coordenacdo de Registros Académicos por meio do preenchimento do formulario e
da devida comprovacdo exigida neste Capitulo.

Art. 40. Na ocasido do aluno ter recebido a outorga de grau em colacdo de grau
extraordinaria antecipada e ainda desejar participar da cerimdnia oficial, 0 mesmo sé podera
participar simbolicamente, conforme orientacdo da Coordenagdo de Comunicagdo e Eventos,
desde que seja a mesma turma de sua formacéo.

TITULO IV
DAS COMPETENCIAS

Art. 41. As cerimbnias de Colacdo de Grau sdo de responsabilidade do campus,
organizadas pela Coordenacdo de Comunicacdo e Eventos, com o suporte das Comissdes de
Formatura e em conformidade com as orientagfes da Assessoria de Comunicagédo e Eventos
do IFRO.

Art. 42. Compete aos campi:

| - providenciar espago limpo e organizado para a cerimonia de Colagéo de Grau. Caso
0 campus ndo tenha a estrutura, cabera & Coordenacdo de Comunicacao e & Direcdo-Geral do
campus decidir outro local, que devera ser sem custo para 0 campus;

Il - elaborar e encaminhar os convites oficiais para as autoridades indicadas;
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Il - dispor os equipamentos e as vestes talares para membros da Mesa de Honra;
IV - dispor e operacionalizar a sonorizacao durante o evento;

V - providenciar bandeiras, palpito e outros instrumentos.
Art. 43. Compete & Coordenacdo de Comunicagdo e Eventos do campus:

| - orientar as Comissdes de Formatura, Coordenacbes de Curso, Coordenacbes de
Registro Académico, Departamento de Apoio ao Ensino, Departamento de Extensdo ou outros
setores competentes, a respeito dos preparativos para Colacdes de Grau, tendo em vista este
Regulamento e o Guia de Eventos, Cerimonial e Protocolo da Rede Federal de Educagéo
Profissional e Tecnoldgica (22 edicao);

Il - preparar os cerimoniais e, na medida das necessidades, orientar 0s mestres de
cerimonia;

Il - supervisionar, orientar e deliberar a respeito de atos protocolares e
procedimentos organizacionais das solenidades;

IV - promover, juntamente com as Comissfes de Formatura, os ensaios dos
formandos para apresentacédo nas solenidades;

V - preparar o cronograma dos eventos e submeté-lo a aprovacdo da Direcdo-Geral
e, apds aprovacado, encaminhar para a Assessoria de Comunicacéo e Eventos;

VI - divulgar o evento as comunidades interna e externa.
Art. 44. Compete as Comissdes de Formatura:

| - articular-se com a Coordenacdo de Comunicacdo e Eventos dos campi para a
organizacao das solenidades de Colacdo de Grau;

Il - auxiliar nos preparativos do evento, junto a Coordenacdo de Comunicagdo e
Eventos;

I11 - conduzir os processos de escolha dos patronos, paraninfos, homenageados e
nomes de turmas;

IV - definir com os formandos se haverd contratacdo de empresa prestadora de
servicos na area de filmagem e fotografia, por parte da classe formanda. Se o assim fizer, sera
de responsabilidade dos mesmos e sera permitido fotografar e/ou filmar a solenidade desde
gue néo interfira nos atos protocolares;

V - cumprir as orientacGes da Coordenacdo de Comunicacdo e Eventos e Diregéo-
Geral do Campus.
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Art. 45. A Assessoria de Comunicacdo e Eventos do IFRO acompanharéd o Reitor ou
seu representante nas solenidades, preparard matérias de divulgacdo e orientard as
Coordenacgdes de Comunicacdo e Eventos dos campi, conforme seja requerida, bem como
prestara outras acOes de apoio que forem designadas pelo Reitor.

TITULOV
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 46. Os eventos de Colacdo de Grau devem ser registrados em atas, as quais serdo
arquivadas na Coordenacéo de Registros Académicos.

Art. 47. Sao proibidos, nas Colacdes de Grau, pronunciamentos de cunho politico-
partidario ou de tendéncia religiosa, bem como expressdes ofensivas ou preconceituosas.

Art. 48. N&do serdo permitidas exibicdes de filmagens, videos institucionais,
apresentacdes em teldo e/ou similares que ndo condizem com o evento - sob avaliacdo e
autorizacgdo da Direcdo-Geral, da Coordenagdo de Comunicacao e Eventos do Campus e/ou da
Assessoria de Comunicacéo e Eventos.

Art. 49. S&o proibidas manifestacdes durante a ceriménia de colacdo de grau por meio
de faixas, banners, langa confetes, serpentinas e similares.

Art. 50. E vedado durante as solenidades de outorga de grau apresentacdes culturais e
musicais e a utilizacdo de qualquer instrumento de polui¢do sonora ou sinais acusticos (apitos,
cornetas de qualquer tipo e outros).

Art. 51. O descumprimento de qualquer artigo infringe suspensdo da solenidade até
que a situacdo se normalize em um tempo maximo de 10 minutos. Havendo caso reincidente,
o cerimonial certificara a Comissdo de Formatura ou membros responsaveis e/ou empresa
organizadora, sendo a responsavel, da suspensdo da solenidade.

Art. 52. O Acompanhamento musical da cerimonia sera definida pela Coordenacéo de
Comunicacdo e Eventos do campus e ndo sera permitida musica personalizada para cada
formando.

Art. 53 E vedada qualquer alteragio nos protocolos estabelecidos neste Regulamento.
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REGULAMENTO DA CERIMONIA DE CERTIFICACAO DE CURSO TECNICO
INTEGRADO

Regulamenta as condi¢Oes e procedimentos da
Cerimonia de Certificacdo de Curso Técnico
Integrado no @mbito dolFRO.

TITULO VI
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 54. A Cerimonia de Certificacdo de Curso Técnico Integrado ao Ensino Médio é
o ato oficial e obrigatorio, por meio do qual o formando concluinte de curso técnico integrado
ao ensino médio, recebe a qualificacdo a qual tem direito e consiste em um dos requisitos
finais para emissao e registro de certificado.

81° A cerimonia de certificacdo carece de atos protocolares, baseados na solenidade de
colacdo de grau, exceto o ato de outorga de grau.

§2° As cerimdnias dos Cursos Técnicos Concomitantes e Subsequentes terdo seus atos
protocolares, porém a utilizacdo das vestes talares sera opcional. Se optarem pelo uso, todos
deverdo usar, de acordo com o Guia de Eventos da Rede Federal, e seus roteiros de cerimonial
terdo a andlise da Assessoria de Comunicacdo e Eventos.

Art. 55. A Cerimdnia de Certificacdo faz parte dos eventos de Formatura, sendo que a
cerimdnia oficial é de responsabilidade da Instituicdo, diferente do baile de formatura e outros
eventos relacionados que é de inteira responsabilidade da Comissdo de Formatura.

Art. 56. S&8o principios da Cerimonia de Certificacdo acentuar a valorizagdo dos
cursos de formacdo profissional e tecnoldgica do IFRO e dos resultados alcancados pelos
alunos, bem como atender a legislacdo nacional de ensino e as orientagdes da Rede Federal de
Educacéo.

'I:I'TULO VIl _
DAS CONDICOES DE CERTIFICACAO

CAPITULO |
DOS REQUISITOS DE CERTIFICACAO

Art. 57. A Certificacdo sera concedida apenas aos alunos que integralizarem todo o
curriculo do seu curso, conforme previsdo no Projeto Pedagdgico, incluindo-se, além da carga
horéaria das disciplinas, os estagios, atividades complementares e outros.

Art. 58. A Certificacdo dependerd da comprovagdo pelo aluno de regularidade
académica quanto as documentacdes exigidas pela Coordenacao de Registros Académicos, da
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Unidade de oferta, referentes aos servicos de Biblioteca e a outros atendimentos ou exigéncias
formais requeridas do aluno no processo educacional.

Art. 59. As Ceriménias de Certificacdo deverdo ser previstas no Calendério
Académico do campus e serdo confirmadas com pelo menos 30 dias de antecedéncia junto ao
Gabinete da Diregcdo-Geral e Coordenacdo de Comunicacdo e Eventos.

CAPITULO II
DO PLANEJAMENTO DAS CERIMONIAS

Art. 60. As Cerimbnias de Certificacdo serdo planejadas conjuntamente pelas
Coordenacdes de Curso, Coordenacdo de Registros Académicos, Coordenacdo de Assisténcia
ao Educando, Departamento de Extensdo, Coordenacdo de Apoio ao Ensino e Coordenacgéo
de Comunicagéo e Eventos dos campi.

§ 1° As cerimdnias serdo realizadas somente por curso ou conjunto de cursos de nivel
técnico integrado ao ensino médio, a fim de se otimizar o tempo e o0 uso da infraestrutura e
dos recursos dos campi.

§ 2° E vedado essa ceriménia ser realizada juntamente com a solenidade de colagdo de
grau.

Art. 61. O fluxo inicial para o planejamento das Certificacdes por campi envolve as
seguintes orientacoes:

I - a Coordenagdo de Comunicacdo e Eventos, com as Coordenagdes de Curso, a
Coordenacdo de Registros Académicos, a Coordenagdo de Assisténcia ao Educando e a
Coordenacéo de Apoio ao Ensino definirdo um cronograma de Certificacdes e divulgardo aos
alunos;

II- as Coordenagbes de Curso encaminhardo a relagdo dos formandos para a
Coordenacdo de Registros Académicos com até 20 dias de antecedéncia da cerimonia;

I1l-  a Coordenacdo de Registros Académicos deferird ou ndo os requerimentos dos
alunos, apds consulta sobre a integralizacdo de cursos, e encaminhara a Coordenacdo de
Comunicacdo e Eventos do campus listas de alunos aptos, por curso, em até 15 dias das datas
de Colacéo de Grau respectivas;

IV- a Coordenacdo de Comunicacdo e Eventos, com as CoordenagOes
correspondentes, planejara as cerimdnias com base no contingente de formandos em situacao
de regularidade para a Certificagéo.
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Secao |
Da Preparacéao dos Alunos

Art. 62. No dmbito de cada curso devera ser instituida uma Comissdo de Formatura,
eleita pelos préprios alunos, sob a orientacdo da Coordenacgédo do Curso, e da Coordenacao de
Comunicacdo e Eventos, para a realizacdo de preparativos e ensaios de apresentacdo no
momento da cerimonia, incluindo-se a elaboracdo de convite padréo de certificacéo, textos de
oratdria, homenagens e outros.

Paragrafo Unico. As Comissdes de Formatura serdo compostas por:

I- presidente, responsavel maior pela organizacdo dos trabalhos da Comissdo que
representa;

Il- secretario, para a organizacdo das tarefas, documentacdes, correspondéncias e
agendamentos;

I11- tesoureiro, se houver gestao de recursos financeiros;

IV - membros colaboradores, em quantidade a ser definida pela Coordenacdo de
Comunicacéo e Eventos do campus.

Art. 63. Cada Comissdo de Formatura representara os alunos do curso envolvido
guanto aos interesses, necessidades e condi¢des de Certificacao.

Secéo Il
Da Preparacédo dos Locais de Realizacédo das Cerimonias

Art. 64. As Cerimdnias de Certificacdo de Curso Técnico Integrado ao Ensino Médio
ocorrerdo preferencialmente no proprio local onde o curso é oferecido, desde que possua
infraestrutura para receber todas as pessoas com comodidade e de preferéncia em dias de
expediente do Instituto.

Art. 65. Os locais de Cerimdnias de Certificacdo deverdo estar limpos, com mesa de
cerimonial, pulpito, bandeiras, equipamentos de som e microfone, iluminacdo e climatizacdo
adequadas e outras condi¢des de recepcao do publico e realizacdo do evento.

Art. 66. Serdo dispostas em mastros pelo menos trés bandeiras, a do Brasil, a do
Estado e a do Municipio, as quais deverdo ficar em local totalmente visivel ao publico e a
direita da Mesa de Autoridades, posicionadas conforme definicGes estabelecidas no artigo 19
da Lei 5.700, de 1° de setembro de 1971.
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Secao 111
Dos Servicos de Apoio

Art. 67. S&o considerados servigos de apoio a manutencdo do ambiente durante as
cerimdnias e o atendimento ao bem-estar dos participantes, incluindo-se a execucao do som e
0 atendimento a imprevistos.

Art. 68. Fica a cargo da Coordenacdo de Comunicacdo e Eventos do campus dispor ou
requerer pessoal para o atendimento com servigos de apoio.

Secéo IV
Dos Convites de Certificacao

Art. 69. O convite de Certificacdo serd elaborado em formato digital no modelo
padrdo do Instituto, ficara a critério de cada um a impressdo. E obrigatorio constar as
seguintes informagdes:

| - Brasdo nacional,

I1-  Nome e logomarca do IFRO;

11 - Nome do Reitor do IFRO e do Diretor-Geral do campus, nesta ordem;
IV - Nome do(s) curso(s);

V - Data, horario e local da solenidade.

Art. 70. Caso seja de interesse dos formandos custear um convite especifico para sua
turma, com aprovacdo da Coordenacdo de Comunicacdo e Eventos e Direcdo-Geral do
campus, devera conter as informac@es citadas no art. 70 deste regulamento.

| - A Coordenacdo de Comunicacdo e Eventos do campus tera o prazo de, no maximo,
quinze dias para responder em relacdo aos modelos de convites submetidos a aprovacéao.

Il - O custo dos convites e os procedimentos de envio sdo de responsabilidade das
ComissOes de Formatura e dos alunos por elas representados.

Art. 71. O Gabinete do campus preparard oficios para convites extraordinarios as
autoridades de interesse da Direcdo-Geral, os quais ficardo sob sua exclusiva
responsabilidade.
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Secao V
Das Vestes Talares

Art. 72. As vestes talares sdo vestimentas usadas pelos participantes de cerimonias
solenes de colacdo de grau. Cabera a Coordenacdo de Comunicacdo e Eventos, juntamente
com a Direcdo-Geral do campus e a Comissdo de Formatura, optar pelo uso determinado das
vestes talares, a Mesa de Honra devera seguir com a indumentaria.

Paragrafo unico. Se a turma formanda optar pelo ndo uso da veste talar, a mesa de
honra ndo usara.

Art. 73. As vestes talares seguirdo no que se refere as Certificagbes do IFRO:

| - para uso exclusivo do Reitor: beca preta (toga), pelerine e borla brancos,
representando todas as areas do conhecimento, conforme modelo definido;

Il - para os pro-reitores, diretores-gerais e coordenadores de curso (sendo docentes do
IFRO) presentes na Mesa de Honra: beca preta, pelerine e faixa conforme a cor de sua
graduacdo; sendo do corpo administrativo e possuindo formacdo académica, compora da
mesma forma, exceto a pelerine que € de uso exclusivo do corpo docente;

1l - para paraninfo e patrono, sendo do corpo docente do Instituto, presentes na
Mesa de Honra: beca preta, pelerine e faixa conforme a cor de sua graduagédo; caso esses
sejam do corpo administrativo do Instituto e possuam nivel superior, utilizam a beca preta e
faixa conforme sua graduacéo, ou se for da comunidade externa deverdo vestir traje social;

IV - alunos formandos: beca preta, faixa na cintura da cor correspondente ao curso
concluido, jabour branco e capelo preto;

V - autoridades externas: traje social. Ocasionalmente alguma autoridade externa,
seguindo o Decreto n°® 70.274/1972 e suas alteracdes, podera compor a mesa de honra desde
que acordado com o Presidente da Mesa.

§ 1° O capelo sera usado pelos alunos somente apos a certificacao.

§ 2° E obrigatoria veste talar padronizada e obedecendo ao modelo estabelecido pelo
Instituto, independente se sera a unidade que fornecera a vestimenta ou se sera fornecida por
uma empresa contratada, cumprindo com o Guia de Eventos da Rede Federal.

Art. 74. As cores representativas dos cursos deverdo estar em consonancia com o Guia
de Eventos da Secretaria de Educacdo Profissional e Tecnoldgica.
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Secao VI
Das Representacdes

Art. 75. Fazem parte das Cerimdnias de Certificagdo de Curso Técnico Integrado ao
Ensino Médio os representantes das turmas de alunos, cujos nomes simbolizam contribuigdes
prestadas no desenvolvimento do curso, assim como os formandos com papel destacado e
funces especificas, a saber:

I - nome da turma: formalidade optativa que pode ser um lema ou 0 nome de um
profissional com representagdo conceitual para a turma, por comprovadas contribuicbes a
educagéo, ciéncia e tecnologia. E citado na entrada oficial da turma.

Il - Paraninfo: é aquele que apadrinha a turma. Profissional da comunidade
interna, geralmente do corpo docente, que participou da vida académica dos alunos,
dedicando especial atencdo e apoio no desenvolvimento dos estudos das turmas que
representa, e que também pode entregar os diplomas. Seu pronunciamento é voltado para a
homenagem aos formandos;

Il - Patrono: representacdo opcional. Profissional da comunidade externa ou
interna que também colaborou ao longo dos processos de ensino e aprendizagem dos alunos
ou que, de forma especial, favoreceu a formacao.

IV - Orador: formando que discursa em nome das turmas do curso, de forma
polida e sintética, homenagens e momentos marcantes da classe.

V - Juramentista: formando que faz o juramento oficial do curso.

VI -Homenageados: representacdo opcional. Pessoa da comunidade interna ou
externa a quem o orador também prestara homenagem em seu discurso ou sera citado durante
a cerimonia.

Paragrafo Unico. Todos os representantes elencados neste artigo serdo eleitos pelas
ComissOes de Formatura.

TITULO VIII

DA REALIZACAO DA CERIMONIA

Art. 76. A Cerimonia de Certificacdo de Curso Técnico Integrado ao Ensino Médio
tera inicio no horario marcado tolerando-se o tempo maximo de 15 minutos apds a presenca
do presidente da cerimdnia.

Art. 77. Os Cerimoniais serdo realizados conforme a seguinte ordem:

I - abertura do evento pelo mestre de cerimonia;
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- composicdo da Mesa de Honra;
I11 -  entrada dos formandos;

IV - execucdo do Hino Nacional,

V - indicacdo das autoridades presentes, comegando pelas externas;
VI - instauracdo da ceriménia pelo Reitor ou seu substituto legal;
VIl -  juramento;
VIII - certificacdo;
IX - diplomac&o simbolica;
X- discurso do orador;
XI - discurso do paraninfo;
XII - discurso do diretor-geral;
X1 - discurso final do Reitor ou seu substituto e encerramento oficial da ceriménia
por ele.
CAPITULO |

DA COMPOSICAO DA MESA

Art. 78. A Mesa de Autoridades devera ser composta preferencialmente por no
maximo nove pessoas. Salvo em cerimobnias coletivas de certificacdo de curso técnico
integrado.

Art. 79. As autoridades e representantes serdo chamados sempre de acordo com a
ordem hierarquica ou de representacdo superior, salvo se houver orientacdo justificada da
Coordenacéo de Comunicacao e Eventos do campus, considerando-se esta ordem essencial:

| - Reitor;

Il - Diretor-geral do campus;
Il - Pro-reitores (opcional);
IV - Coordenador de curso;
V - Paraninfo;

VI - Patrono;

VII - outras autoridades.
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Paragrafo Unico. Caso haja a presenca de autoridades dos Poderes Executivo,
Legislativo e Judiciario no evento, a ordem de precedéncia sera estabelecida conforme a Lei
70.247, de 9 de marco de 1972, mas mantendo-se 0 Reitor como primeira representagdo a ser
chamada.

Art. 80. Na Mesa de Autoridades, a pessoa de maior representacdo ficara ao centro,
quando se tratar de nimero impar de participantes, ou a direita de um centro imaginario,
quando se tratar de nimero par de componentes, tomando-se por referéncia uma posicdo na
Mesa de frente para a plateia.

8§ 1° As demais pessoas serdo distribuidas a partir do primeiro representante,
colocando-se a direita e esquerda, nesta ordem, sempre as pessoas de maior representacgéo,
ficando nos extremos as de menor hierarquia.

§ 22 A titulo de exemplificacdo, quanto ao paragrafo anterior, a maior autoridade ficara
no centro (1), seguida da segunda maior autoridade a sua direita (2), da terceira maior
autoridade a sua esquerda (3) e assim sucessiva e alternadamente quanto as posi¢des, até se
completar a Mesa.

§ 32 Para os representantes das autoridades externas, seré feito registro através das
nominatas durante a cerimonia.

Art. 81. Apds a execucdo do Hino Nacional, devem ser informados pelo mestre de
cerimdnia, os nomes de autoridades presentes, no limite estabelecido pela Coordenacdo de
Comunicacéo e Eventos.

CAPITULO II
DOS PROTOCOLOS

Art. 82. Os Protocolos envolvem um conjunto de procedimentos formais para a
conducéo dos pronunciamentos e certificacdo.

§ 1° Quem conduz os atos protocolares durante a cerimoénia serd o cerimonialista,
geralmente funcdo designada para o Coordenador de Comunicacdo e Evento que, juntamente
com o mestre de cerimbnia, seguira um roteiro de cerimonial padronizado de acordo com o
Guia de Eventos da Rede Federal, aprovado pela Coordenacdo de Comunicacdo e Eventos
e/ou da Assessoria de Comunicacao.

8 2° As cerim0nias de certificagdo nos campi deverdo contar com um assessor de
mestre de cerimonia, indicado pela Coordenacdo de Comunicagdo e Eventos e que ficarad
responsavel por suplementar o Cerimonial com informagGes relativas a participantes e
eventualidades.

Art. 83. Dentre o0s atos protocolares previstos para o Cerimonial constam basicamente
a chamada para composicdo de Mesa de Honra, a chamada dos formandos, a execucgdo do

24

Regulamento da Colagéo de Grau e da Cerimonia de Certificagdo no ambito do IFRO
Aprovado pela Resolugdo n® 08/CONSUP/IFR0O/2018



Secretaria de Educacdo Profissional e Tecnolégica
Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia de Rondénia

(1 |
[ | |
EEE INSTITUTO FEDERAL

BBl Rondénia

MINISTERIO DA EDUCACAO ]

Hino Nacional, o juramento, a certificacdo, a diplomacéo, a chamada para pronunciamentos,
dentre outros, e as orientacdes relativas a outorga de grau.

CAPITULO IlI
DOS PRONUNCIAMENTOS

Art. 84. Os pronunciamentos serdo feitos conforme a hierarquia das representagdes,
iniciando com o dltimo convidado para compor a Mesa até o primeiro, ou seja, partindo-se da
menor para a maior representacéo.

81° N&o é necessario que todos que compdem a mesa se pronunciem, ou seja, nao é
obrigatdrio o uso da palavra.

§2° E necessario orientar os integrantes da mesa que fardo uso da palavra sobre a sua
posicdo e o tempo ideal de pronunciamento.

§ 3° Os pronunciamentos poderéo ser proferidos da propria mesa ou da tribuna.
Art. 85. Os pronunciamentos se dardo na seguinte proporcao e ordem:

| - orador: de trés a cinco minutos;

Il - autoridades da mesa (como paraninfo e diretor-geral): trés minutos;

I11 - Reitor ou presidente da mesa: de cinco a dez minutos.

Paragrafo Unico. Salvo em casos excepcionais decididos pela Coordenacdo de
Comunicacdo e Eventos e/ou Assessoria de Comunicacdo e Eventos e outros responsaveis
pelo Cerimonial, mediante também a autorizacdo do Reitor ou seu substituto.

Art. 86. Quando houver cerimbnia de certificacdo coletiva de Curso Técnico
Integrado ao Ensino Médio (mais de um curso), devera ser, preferivelmente, escolhido para
pronunciamento um representante dos paraninfos e um orador dentre as turmas formandas.

Paragrafo Unico. Os discursos serdo previamente analisados pela Coordenagdo de
Comunicacéo e Eventos.

Art. 87. As homenagens ao corpo docente e administrativo sdo indicadas para as
outras festividades da turma como a aula da saudade ou baile de formatura.

CAPITULO v
DA CERTIFICACAO

Art. 88. A Certificacdo € o ato solene do Reitor ou seu substituto legal de conceder
aos alunos a qualificacdo correspondente ao curso concluido, por meio de leitura de texto
formal com referéncia ao nome dos formandos.
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8 1° No protocolo cerimonialistico da solenidade, a leitura nominal dos formandos
podera ser feita na certificacdo ou somente na entrega simbolica de certificados de acordo
com a defini¢do da Coordenacéo de Comunicacdo e Eventos do campus;

§ 2° O aluno representante da turma para receber a certificagdo serd indicado pela
Comissdo de Formatura a Coordenacdo de Comunicacdo e Eventos do campus e deve ser
definido seguindo o desempenho académico e o destaque do aluno durante a graduacao.

CAPITULO V )
DA CERTIFICACAO EXTRAORDINARIA

Art. 89. A Certificacdo extraordinaria sera feita no Gabinete da Direcdo-Geral do
campus, por antecipacdo ou adiamento.

8§ 12 A Certificagdo antecipada ocorrera nos seguintes casos:

I- transferéncia ex-officio de servidores publicos federais ou militares, bem como de
suas esposas, maridos, filhos, enteados e demais pessoas sob a responsabilidade legal dos
servidores;

I1- ingresso em graduacdo em data anterior a da Certificacdo prevista;

I1l- mudanca do formando para Estado diferente do local onde se formou.
§ 2° A Certificagdo postergada podera ser requerida nos casos:

| - doenca ou acidente impeditivo de comparecimento do formando, devidamente
comprovado, em até 30 dias ap0s o evento regular realizado;

Il - convocacdo para depoimento judicial ou policial no mesmo horério da certificacéo;

Il - luto por parentes em linha reta (pais, avds, filhos e netos), colaterais (irméos e
tios), conjuges ou companheiros, comprovado por meio de certidao de 6bito.

8§ 3° A Certificagdo por procuracgao serd apenas nas certificagdes extraordinarias.

§ 4° A Diregdo-Geral do campus deliberard a respeito de casos excepcionais
apresentados pelo aluno quanto ao previsto no caput deste artigo.

Art. 90. A Certificacdo extraordinaria envolvera a leitura do ato protocolar de
qualificacdo e do juramento do aluno, quando exigido, e o registro em ata, dispensando-se,
portanto, os demais atos regulares aqui previstos.

Art. 91. Para realizar a Certificacdo antecipada ou postergada, serd necessario requerer
a Coordenacdo de Registros Académicos por meio do preenchimento do formulario e da
devida comprovacdo exigida neste Capitulo.
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Art. 92. Na ocasido do aluno ter recebido a qualificacdo em certificacdo extraordinaria
antecipada e ainda desejar participar da cerimdnia oficial, 0 mesmo sO podera participar
simbolicamente, conforme orientacdo da Coordenagdo de Comunicagdo e Eventos, desde que
seja a mesma turma de sua formagéo.

TITULO IX

DAS COMPETENCIAS

Art. 93. As CerimOnias de Certificacdo s&@o de responsabilidade do campus,
organizadas pela Coordenacdo de Comunicagédo e Eventos, com o suporte das Comissoes de
Formatura e orientacfes da Assessoria de Comunicacao e Eventos do IFRO.

Art. 94. Compete aos Campi:

| - providenciar espaco limpo e organizado para o evento de Certificacdo. Caso o
campus ndo tenha a estrutura, caberd a Coordenacdo de Comunicacao e a Direcdo-Geral do
campus, com auxilio das Comissbes de Formatura, decidir outro local, que devera ser sem
custo para o campus;

I1- elaborar e encaminhar os convites oficiais para as autoridades indicadas;

I11 - dispor os equipamentos e as vestes talares para membros da Mesa de Honrg;
IV - dispor e operacionalizar a sonorizac¢do durante o evento;

V - providenciar bandeiras, pulpito e outros instrumentos.

Art. 95. Compete a Coordena¢do de Comunicacdo e Eventos do Campus:

| - orientar as ComissGes de Formatura, Coordenacdes de Curso, Coordenacdes de
Apoio ao Ensino, Coordenacdes de Registro Académico, Departamento de Extensao ou outros
setores competentes, a respeito dos preparativos para Certificacdo, tendo em vista este
Regulamento e o Guia de Eventos, Cerimonial e Protocolo da Rede Federal de Educagéo
Profissional e Tecnoldgica (22 edicao);

Il - preparar 0os cerimoniais e, na medida das necessidades, orientar os mestres de
cerimonia;

I11 - supervisionar, orientar e deliberar a respeito de atos protocolares e procedimentos
organizacionais das cerimonias;

IV - promover os ensaios dos formandos, com as ComissGes de Formatura, para
apresentacdo nas cerimonias;
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V - preparar o cronograma dos eventos e submeté-lo a aprovacao da Direcdo-Geral e,
apos aprovado, encaminhar para a Assessoria de Comunicacéo e Eventos;

VI - divulgar o evento as comunidades interna e externa.
Art. 96. Compete as Comissdes de Formatura:

I- articular-se com a Coordenagdo de Comunicacdo e Eventos dos campi para a
organizacao das Cerimonias de Certificacéo;

II- auxiliar nos preparativos do evento, junto a Coordenacdo de Comunicagdo e
Eventos;

I1l- conduzir os processos de escolha dos patronos, paraninfos, homenageados e
nomes de turmas;

IV- responsabilizar-se pelos custos e manutengdo do local de Cerimdnia de
Certificacdo quando diferente daquele definido pelo campus;

V- definir com os formandos se havera contratacdo de empresa prestadora de servico
na area de filmagem e fotografia, por parte da classe formanda. Se o assim fizer, serd de
responsabilidade dos mesmos e sera permitido fotografar e/ou filmar a solenidade desde que
n&o interfira nos atos protocolares;

VI- cumprir conforme as orientagcbes da Coordenacdo de Comunicagédo e Eventos e
Direcdo-Geral do campus.

Art. 97. A Assessoria de Comunicacdo e Eventos do IFRO acompanhara o Reitor ou
seu representante nas solenidades, preparard matérias de divulgacdo e orientard as
Coordenacdes de Comunicacdo e Eventos dos campi, conforme seja requerida, bem como
prestara outras acGes de apoio que forem designadas pelo Reitor.

TITULO X
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 98. As Ceriménias de Certificacdo devem ser registradas em atas, as quais serdo
arquivadas na Coordenacdo de Registros Académicos.

Art. 99. Sdo proibidos, nas Cerimdnias de Certificacdo, pronunciamentos de cunho
politico-partidario ou de tendéncia religiosa, bem como expressdes ofensivas ou
preconceituosas.

Art. 100. N&o serdo permitidas exibicdes de filmagens, videos institucionais,
apresentacdes em teldo e/ou similares que ndo condizem com o evento - sob avaliagéo e
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autorizacdo da Direcdo-Geral, Coordenacdo de Comunicacdo e Eventos do campus e /ou
Assessoria de Comunicacéo e Eventos.

Art. 101. Séo proibidas manifestagdes durante a Cerimonia de Certificacdo por meio
de faixas, banners, langa confetes, serpentinas e similares.

Art. 102. E vedado durante as Cerimonias de Certificacdo apresentacdes culturais e
musicais e a utilizacdo de qualquer instrumento de polui¢do sonora ou sinais acusticos (apitos,
cornetas de qualquer tipo e outros).

Art. 103. O descumprimento de qualquer artigo infringe suspenséo da solenidade até
que a situacdo se normalize em um tempo maximo de 10 minutos. Havendo caso reincidente,
o cerimonial certificara a Comissdo de Formatura ou membros responsaveis e/ou empresa
organizadora, sendo a responsavel, da suspensdo da cerimonia.

Art. 104. O Acompanhamento musical da cerimdnia sera definida pela Coordenacéo
de Comunicacéo e Eventos do campus e ndo sera permitida muasica personalizada para cada
formando.

Art. 105. E vedada qualquer alteracdo nos protocolos estabelecidos neste
Regulamento.

29

Regulamento da Colagéo de Grau e da Cerimonia de Certificagdo no ambito do IFRO
Aprovado pela Resolugdo n® 08/CONSUP/IFR0O/2018



Secretaria de Educacdo Profissional e Tecnolégica
=2 Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia de Rondénia

(1 |
[ | |
EEE INSTITUTO FEDERAL

MINISTERIO DA EDUCACAO ]
BBl Rondénia

APENDICE 1: REQUERIMENTO DE COLACAO DE GRAU ANTECIPADA / OU
CERTIFICACAO ANTECIPADA

O aluno , formando do

curso , apoés a

comprovada integralizacdo de todos os requisitos exigidos no Projeto Pedagdgico do Curso,
requer respeitosamente a sua Colagdo de Grau/ Certificagdo antecipada, até o dia

: pela seguinte razdo:

Local e data.

Assinatura do Requerente

() Deferido
() Indeferido. Motivo:

Assinatura do Coordenador de Registros Académicos
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APENDICE 2: REQUERIMENTO DE (EOLA(;AO DE GRAU POSTERGADA / OU
CERTIFICACAO POSTERGADA

O aluno , formando do

curso , apés a

comprovada integralizacdo de todos os requisitos exigidos no Projeto Pedagdgico do Curso,
requer respeitosamente a sua Colacdo de Grau/ Certificacdo postergada, apés o dia

: pela seguinte raz&o:

Local e data.

Assinatura do Requerente

() Deferido
() Indeferido. Motivo:

Assinatura do Coordenador de Registros Académicos
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APENDICE 3: MODELO DE OUTORGA DE GRAU

Eu, , Reitor do Instituto Federal de Rondbnia, de acordo

com a legislacdo vigente e tendo em vista a conclusdo do Curso

, confiro a(ao) assim como aos demais

formandos do mesmo curso, aqui oficializados, 0 GRAU DE para

que passem a gozar dos direitos e prerrogativas inerentes ao titulo que ora Ihes outorgo. Sejam
conscientes de seus deveres e direitos, conforme principios de ética, justica e solidariedade

para com a Péatria e a humanidade.

32

Regulamento da Colagéo de Grau e da Cerimonia de Certificagdo no ambito do IFRO
Aprovado pela Resolugdo n® 08/CONSUP/IFR0O/2018



[ ] ]
HENE INSTITUTO FEDERAL
BBl Rondénia

Secretaria de Educacgéo Profissional e Tecnolégica
Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia de Rondénia

MINISTERIO DA EDUCACAO ]

APENDICE 4: MODELO DE OUTORGA DE GRAU

Eu, , Reitor do Instituto Federal de Rondénia, confiro a(ao)
, (nome do formando) o GRAU de
(tecndlogo/ licenciado/ bacharel) em (nome do

Ccurso).
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APENDICE 5: MODELO DE ATA PARA COLACAO DE GRAU

Ata (numero de ordem) da Colacao de Grau do Instituto Federal de Educacéo, Ciéncia e
Tecnologia.......... , No Campus de ................

A0S ...... dias do més de .............. , ano .......... no [local] realizou-se a Colagdo de Grau dos
CUrsos de ......ccoccevviiennenn do Campus ......ccccceeveienns do Instituto Federal de Educagéo,
Ciéncia e Tecnologia. Presidiu cerimdnia o Magnifico Reitor do Instituto Federal de
Educacao, Ciéncia e Tecnologia........... (ou quem tenha presidido). Os alunos a quem foram
concedidas as outorgas de grau foram chamados individualmente pelo mestre de cerimdnias e,
na sequéncia, a autoridade que presidiu a mesa outorgou ao aluno o grau a que tem direito.
Essa relagdo, conforme presenca na solenidade esta apresentada abaixo e sera assinada por
cada um deles no recebimento de seu diploma. Eu
............................................................................... , secretaria académica designada para essa
funcdo, lavrei a presente ata que sera por mim assinada como também pelas autoridades que

compuseram a mesa de honra.
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Secretaria de Educacdo Profissional e Tecnolégica
Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia de Rondénia

(1 |
[ | |
EEE INSTITUTO FEDERAL

BBl Rondénia

MINISTERIO DA EDUCACAO ]

APENDICE 6: MODELO DE CERTIFICACAO

Eu, , Reitor do Instituto Federal de Rondbnia, de acordo

com a legislagdo vigente e tendo em vista a conclusdo do Curso Técnico Integrado
, confiro a(ao) , assim como aos demais
formandos do mesmo curso, aqui oficializados, a QUALIFICACAO DE

para que passem a gozar dos direitos e prerrogativas inerentes ao

titulo que ora lhes habilito. Sejam conscientes de seus deveres e direitos, conforme principios

de ética, justica e solidariedade para com a Péatria e a humanidade.
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Eu,

[ ] ]
HENE INSTITUTO FEDERAL
BBl Rondénia

MINISTERIO DA EDUCACAO
Secretaria de Educacgéo Profissional e Tecnolégica
Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia de Rondénia

]

APENDICE 7: MODELO DE CERTIFICACAO

, Reitor do Instituto Federal de Rondénia, confiro a(ao)

, (nome do formando) a CERTIFICACAO

em

(nome do curso).
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Secretaria de Educacdo Profissional e Tecnolégica
Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia de Rondénia

(1 |
[ | |
EEE INSTITUTO FEDERAL

BBl Rondénia

MINISTERIO DA EDUCACAO ]

APENDICE 8: MODELO DE ATA PARA CERTIFICACAO CURSO TECNICO
INTEGRADO

Ata (numero de ordem) de Certificacdo de Curso Técnico Integrado do Instituto Federal

de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia.......... , no Campus de .................

A0S ...... dias do més de .............. , ano .......... no [local] realizou-se a Colagdo de Grau dos
CUISOS € .vvveveieiiiiins do Campus ......ccceevreninn , do Instituto Federal de Educacéo,
Ciéncia e Tecnologia ........ Presidiu cerimbnia o Magnifico Reitor do Instituto Federal de

Educacdo, Ciéncia e Tecnologia....(ou quem tenha presidido). Os alunos a quem foram
concedidas as certificacbes foram chamados individualmente pelo mestre de cerimonias e, na
sequéncia, a autoridade que presidiu a mesa certificou ao aluno a qualificacdo a que tem
direito. Essa relacdo, conforme presenca na solenidade esté apresentada abaixo e sera assinada
por cada um deles no recebimento de seu certificado. Eu
............................................................................... , secretaria académica designada para essa
funcdo, lavrei a presente ata que sera por mim assinada como também pelas autoridades que

compuseram a mesa de honra.
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